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1. Общие положения по ведению журнала учета успеваемости  

  

1.1. Положение о ведении журнала учета успеваемости в ОГАПОУ 

«Новооскольский колледж» (далее - Положение) разработано на основе:  

• Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 

273ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

• Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 

2022 года № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»;  

• Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 6 ноября 

2024 года №  779 «Об утверждении перечня документов, подготовка 

которых осуществляется  педагогическими работниками при реализации 

основных общеобразовательных программ, образовательных программ 

среднего профессионального образования»;  

• Санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», утвержденных постановлением 

Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28 сентября 2020 года № 28;  

• Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 4 

апреля 2025 года № 268 «Об утверждении Особенностей режима рабочего 

времени и времени отдыха педагогических и иных работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

основным и дополнительным общеобразовательным программам, 

образовательным программам среднего профессионального образования 

и соответствующим дополнительным профессиональным программам, 

основным программам профессионального обучения»  

• Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования;   

• Устава ОГАПОУ «Новооскольский колледж» (далее – Колледж).  

1.2. Настоящее положение определяет форму, порядок оформления и ведения 

журнала учета практик (далее – журнал) – порядок учета часов по учебной и 

производственной практикам.  
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1.3. В журнале отражается выполнение преподавателями Колледжа учебной 

нагрузки при реализации учебной и производственной практики, учет 

успеваемости и посещаемости обучающихся. 

1.4. Учебная часть обеспечивает хранение журналов.   

1.5. Ответственность за своевременное и аккуратное заполнение титульного 

листа, оглавления, листа –период учебной и производственной практик, ФИО 

преподавателя несут заведующие отделениями. Ответственность за 

своевременное и аккуратное заполнение списков обучающихся по УП/ПП, 

списков обучающихся в общих сведениях об обучающихся, инструктаже по 

правилам безопасного обучения несет куратор учебной группы. 

Ответственность своевременное и аккуратное  внесение информации о дате 

проведения; количестве часов; наименовании темы практики; виде учебной 

деятельности; отметок и информации об отсутствии обучающихся несет 

преподаватель в соответствии с учебной нагрузкой и рабочей программой.  

1.6. Все страницы журнала должны быть оформлены в едином деловом стиле.   

1.7. Проверка журналов осуществляется администрацией Колледжа 

(заместителями директора и заведующими отделениями) не реже 1 раза в месяц.   

1.8. Заведующие  отделениями распределяют страницы журнала, основываясь 

на количестве колонок и строк, выделенных на заполнение: 1 колонка левая 

страница журнала - 2 строки правая страница журнала.  

1.9. Преподаватель обязан систематически осуществлять текущий контроль 

успеваемости, проверять и оценивать знания обучающихся, выставлять 

отметки, а также отмечать посещаемость студентов. Все записи в журнале 

должны вестись четко и аккуратно пастой синего цвета одного оттенка (не 

гелевой).   

1.10. Количество часов должно соответствовать рабочей программе практики.   

1.11. При делении группы на 2 (и более) подгруппы записи ведутся каждым 

преподавателем отдельно.  

 1.12. Журналы хранятся в архиве в течение 5 лет.   

 

2. Оформление титульного листа и оглавления журнала учета 

учебной и производственной практик 

2.1. На первой строке титульного листа журнала указывается форма обучения.  

2.2. На второй строке титульного листа журнала указывается код и 

наименование специальности в соответствии с учебным планом.  

2.3. На третьей строке титульного листа журнала указывается Ф.И.О. 

куратора группы (полностью).  
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2.4. На четвертой строке титульного листа журнала указываются учебные 

года в течение которого производится обучение данной группы. Журнал 

ведется на весь период обучения. 

2.5. В оглавлении наименование учебной дисциплины/междисциплинарного 

курса пишется с прописной (заглавной) буквы с  указанием индекса, напротив 

указывается фамилия и инициалы преподавателя в соответствии с учебной 

нагрузкой, а также номера страниц, на которых ведется запись 

преподавателями. В случае увольнения преподавателя и принятия на работу 

другого преподавателя фамилия и инициалы преподавателя зачеркиваются, 

вверху указывается фамилия и инициалы преподавателя в соответствии с 

актуальной учебной нагрузкой.  

2.5. В оглавлении наименование практики пишется полностью (без 

сокращений) в соответствии с учебным планом.   

2.6. В оглавлении в случае проведения практики несколькими 

преподавателями, в графе «Фамилия и инициалы преподавателя» сведения о 

преподавателям указываются отдельными строками и в графе «Номера 

страниц» указываются номера страниц соответственно фамилии и инициалов 

преподавателей. 

2.7. В оглавлении напротив графы «ПДП Производственная практика 

(преддипломная)» указываются фамилии и инициалы всех преподавателей, 

являющихся руководителями производственной практики (преддипломной). 

Выделяется 1 лист журнала для всех руководителей производственной 

практики (преддипломной). 

2.8. В оглавлении графа «Фамилия и инициалы преподавателя» не 

заполняется напротив граф «Учёт инструктажей по охране труда и технике 

безопасности» и «Замечания по ведению журнала учета успеваемости», но 

номера страниц фиксируются. 

 

3. Оформление основных форм журнала 

  

1. В форме № 1 ведется учет освоения обучающимися программы учебной и 

производственной практик независимо от места ее проведения. В левой части 

таблицы заполняется список обучающихся в соответствии с делением их на 

подгруппы, проставляются дни, в которые проводилась учебная или 

производственная практика, с указанием оценки за каждый вид работ 

предусмотренных программой практики. В случае отсутствия обучающегося 

на занятиях клетка перечеркивается по диагонали, в левом углу ставится «нб», 

в правом нижнем ставится оценка , после отработки пропущенного материала. 
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В правой части таблицы руководитель учебной или производственной практик 

делает записи о наименовании тем практики. 

2. Форма № 2 учитывает проведение инструктажей по охране труда, технике 

безопасности, производственной санитарии, электробезопасности, пожарной 

безопасности и т.д. На левой стороне формы напротив фамилии и инициалов 

обучающегося ставится дата получения им инструктажа и подпись 

обучающегося. Запись даты производится тремя парами цифр 00.00.0000 г. 

(день, месяц, год). В правой части формы указывается порядковый номер и 

дата проведения инструктажа. В последней графе указывается фамилия, 

инициалы, должность лица проводившего инструктаж, и ставится его подпись.  

3. Инструктаж по технике безопасности и охране труда при осуществлении 

учебной практики ведется с периодичностью не реже смены вида 

выполняемых работ студентом. При реализации производственной практики, 

инструктаж проводится однократно, перед выходом студента на предприятие. 

4. Форма № 3 отражает результаты освоения обучающимися профессионального 

модуля, включающего в себя все виды практик и экзамен по модулю.  

5. Форма № 4 отражает результаты освоения обучающимися производственной 

(преддипломной) практики. 

6. Сведения об обучающихся группы (форма № 5) заполняются куратором, 

закрепленными за данной группой.  

7. Контроль ведения журнала осуществляют заместители руководителя и 

заведующие отделениями. Результаты контроля записываются ими на 

соответствующей странице. 
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 Министерство образования 

Белгородской области 

Областное государственное автономное 

профессиональное образовательное учреждение 

«Новооскольский колледж» 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
УЧЕТА УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИК 

 

Форма обучения            

Специальность            

             

          _______________ 

Куратор___________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

Учебный год 20     /20    г. 20     /20    г. 
20     /20    

г. 
20     /20    г. 

Группа     
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Период учебной и производственной практик 

 

Наименование 

УП/ПП 

Период проведения 

практики  

Ф.И.О руководителя 

практики от ПОО 
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УК АЗ АНИ Я ПО  ВЕ ДЕНИЮ  Ж УРНА ЛА  УЧЕТ А  

УЧЕБ НОЙ  И  П РОИ ЗВОД СТ ВЕНН ОЙ  П РАК ТИК  

 

8. Журнал учёта учебной и производственной практик является основным документом учета 

учебной и производственной практик группы и ведется в течение всего периода обучения 

учебной группы. 

9. Журнал ведется руководителями учебных и производственных практик от ПОО. 

10.  В форме № 1 ведется учет освоения обучающимися программы учебной и 

производственной практик независимо от места ее проведения. В левой части таблицы 

заполняется список обучающихся в соответствии с делением их на подгруппы, 

проставляются дни, в которые проводилась учебная или производственная практика, с 

указанием оценки за каждый вид работ предусмотренных программой практики. В случае 

отсутствия обучающегося на занятиях клетка перечеркивается по диагонали, в левом углу 

ставится «нб», в правом нижнем ставится оценка ,после отработки пропущенного 

материала. В правой части таблицы руководитель учебной или производственной практик 

делает записи о наименовании тем практики. 

11. Форма № 2 учитывает проведение инструктажей по охране труда, технике 

безопасности, производственной санитарии, электробезопасности, пожарной безопасности 

и т.д. На левой стороне формы напротив фамилии и инициалов обучающегося ставится дата 

получения им инструктажа и подпись обучающегося. Запись даты производится тремя 

парами цифр 00.00.0000 г. (день, месяц, год). В правой части формы указывается 

порядковый номер и дата проведения инструктажа, объем времени затраченный на его 

проведение, краткое содержание. В последней графе указывается фамилия, инициалы, 

должность лица проводившего инструктаж, и ставится его подпись.  

12. Инструктаж по технике безопасности и охране труда при осуществлении учебной 

практики ведется с периодичностью не реже смены вида выполняемых работ студентом. 

При реализации производственной практики, инструктаж проводится однократно, перед 

выходом студента на предприятие. 

13. Форма № 3 отражает результаты освоения обучающимися профессионального модуля, 

включающего в себя все виды практик и экзамен по модулю.  

14. Форма № 4 отражает результаты освоения обучающимися производственной 

(преддипломной) практики. 

15. Сведения об обучающихся группы (форма № 5) заполняются куратором, 

закрепленными за данной группой.  

16. Контроль ведения журнала осуществляют заместители руководителя и заведующие 

отделениями. Результаты контроля записываются ими на соответствующей странице. 

17. Все записи в журнале ведутся аккуратно, ручкой синего черного цвета, в день 

проведения занятия. 
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ОГЛ АВЛ ЕНИЕ  

№ 

п/п 

Наименование УП/ПП Фамилия и инициалы 

преподавателя 

Номера 

страниц 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

1 0     

1 1     

1 2     

1 3     

1 4     

1 5     

1 6     

1 7     

1 8     

1 9     

2 0     

2 1     

2 2     

2 3     

2 4     

2 5     

2 6     

2 7     
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2 8     

2 9     

3 0     

3 1     

3 2     

3 3     

3 4     

3 5     

3 6     

3 7     

3 8     

3 9     

4 0     

4 1     

4 2     

4 3     

4 4     

4 5     
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Наименование УП/ПП_______________________________________________________________     Форма №1 

По профессиональному модулю______________________________________________________ 
№

 п
/п

 

Месяц, число                         

Фамилия и 

инициалы 

обучающегося 

                        

1                          

2                          

3                          

4                          

5                          

6                          

7                          

8                          

9                          

10                          

11                          

12                          

13                          

14                          

15                          

16                          

17                          

18                          

19                          

20                          

21                          

22                          

23                          

24                          

25                          

26                          

27                          

28                          

29                          

30                          
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 Фамилия, имя, отчество преподавателя  ________________________________________________ 

№п/п Дата проведения  Кол-во часов Наименование темы практики Подпись 

преподавателя 
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УЧЁТ ИНСТРУКТАЖЕЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ                        Форма №2 

№ 

п/п 

Фамилия, инициалы 
обучающегося 

Д
ат

а 
п

о
л
у
ч

ен
и

я
 

и
н

ст
р
у
к
та

ж
а 

№
 

П
о
д
п

и
сь

 

о
б
у
ч
аю

щ
ег

о
ся

 

Д
ат

а 
п

о
л
у
ч

ен
и

я
 

и
н

ст
р
у
к
та

ж
а 

№
 

П
о
д
п

и
сь

 

о
б
у
ч
аю

щ
ег

о
ся

 

Д
ат

а 
п

о
л
у
ч

ен
и

я
 

и
н

ст
р
у
к
та

ж
а 

№
 

П
о
д
п

и
сь

 

о
б
у
ч
аю

щ
ег

о
ся

 

Д
ат

а 
п

о
л

у
ч
ен

и
я
 

и
н

ст
р
у
к
та

ж
а 

№
 

П
о
д
п

и
сь

 

о
б
у
ч
аю

щ
ег

о
ся

 

№
 и

н
ст

р
у
к
та

ж
а 

п
о
 п

о
р
я
д
к
у

 

Д
ат

а 
п

р
о
в
ед

ен
и

я
 

и
н

ст
р
у
к
та

ж
а 

1.            

2.            

3.            

4.            

5.            

6.            

7.            

8.            

9.            

10.            

11.            

12.            

13.            

14.            

15.            

16.            

17.            

18.            

19.            

20.            

21.            

22.            

23.            

24.            

25.            

26.            

27.            

28.            

29.            

30.            
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Номер и наименование инструктажа 

Фамилия, инициалы, 

должность  лица, 

проводившего 

инструктаж 

Подпись лица, 

проводившего 

инструктаж 
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Форма №3 

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ                       __

 _______________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 
Фамилия, инициалы обучающегося 

Учебная 

практика 

Производственная 

практика 
Экзамен по модулю 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     

25.     

26.     

Фамилия, инициалы руководителя учебной и 

производственной практик от ПОО 

   

 

Подпись 
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Форма №4 

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) ПРАКТИКИ 

 

№ 

п/п 
Фамилия, инициалы обучающегося Оценка 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   

21.   

22.   

23.   

24.   

25.   

26.   

Фамилия, инициалы руководителя производственной (преддипломной) практики от ПОО 
 

Подпись 
 

 8 страниц 
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Форма №5 

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 
№

 п
/п

 Фамилия, имя, 

отчество 

обучающегося 

Дата  

рождения 

Фамилия, имя, отчество родителей (законных 

представителей) 
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ОБ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Контактные телефоны родителей Домашний адрес Примечания 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

3 листа 
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Форма №6 

ЗАМЕЧАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИК 

 

Дата 

 

Замечания проверяющих 

 

Отметка преподавателя о 

выполнении 
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