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лабораторий, мастерских 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Положение о паспортизации учебных кабинетов, лабораторий, ма-
стерских в ОБЛАСТНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ АВТОНОМНОМ ПРОФЕС-
СИОНАЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ «Новооскольский 
колледж» (далее – Положение) регламентирует порядок проведения и крите-
рии паспортизации учебных кабинетов, лабораторий, учебных/учебно-
производственных мастерских в ОБЛАСТНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ АВТО-
НОМНОМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ ОБРАЗОВМ УЧРЕЖДЕНИИ «Ново-
оскольский колледж» (далее – Колледж). 

1.2. Положение разработано на основе: 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-
сийской Федерации) с изменениями и дополнениями; 

Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 №

 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования». 
Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические тре-
бования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 
детей и молодежи", утвержденными Постановлением Главного 
государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28., 1.2.3685-21 
Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и/или 
безвредности для человеческих факторов среды обитания». 
Уставом и другими нормативными правовыми документами ОГАПОУ 

«Новооскольский колледж». 
1.3. Положение является локальным нормативным актом Колледжа. 
 

2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПАСПОРТИЗАЦИИ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ, 
ЛАБОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКИХ 
 

2.1. Целью паспортизации учебных кабинетов, лабораторий, мастерских (да-
лее – паспортизация) является установление соответствия учебно-
методического и материально-технического обеспечения учебных кабинетов, 
лабораторий, мастерских      требованиям Федеральных государственных 
образовательных стандартов и рекомендациям по оснащению учебного процесса 
по профессиям Колледжа. 

2.2. Задачи паспортизации: 
- формирование единых требований к оборудованию и оснащению учебных 
кабинетов, лабораторий, мастерских. 
- создание оптимальных условий для качественной организации учебного 
процесса по реализуемым основных образовательным программам.
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3. ПОРЯДОК ПАСПОРТИЗАЦИИ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ, ЛА-
БОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКИХ 
 

3.1. Паспортизации подлежат все учебные кабинеты, лаборатории, ма-
стерские Колледжа. 
3.2. Паспортизация осуществляется заведующим учебным кабинетом, ма-
стерской, лабораторией/ответственным за учебным кабинетом, лабораторией, 
мастерскими, назначенным приказом директора, который формирует 
комплексно-методическое обеспечение   учебного кабинета, лаборатории, 
мастерской. 
 

4. ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНЫМ КАБИНЕТАМ, ЛАБОРАТОРИЯМ, 

МАСТЕРСКИМ 
 

4. Требования, предъявляемые к учебным кабинетам, лабораториям, ма-

стерским: 
4.1. Наличие паспорта комплексно-методического обеспечения, плана ра-
боты, акта готовности учебных кабинетов, лабораторий, мастерских на 
учебный год. 
4.2. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм 
в учебных кабинетах, лабораторий, мастерских. 
4.3. Укомплектованность учебных кабинетов, лабораторий, мастерских обо-
рудованием и учебно-методическим комплексом средств обучения, 
электронными ресурсами. 
4.4. Соответствие оборудования и учебно-методического комплекса 
средств обучения профилю учебного кабинета, лаборатории, мастерской. 

4.5. Наличие в учебных кабинетах, лабораториях, мастерских комплекса мате-
риалов для диагностики качества обучения по профилю. 
4.6. Обеспеченность учебных кабинетов, лабораторий, мастерских 
учебниками, дидактическими и раздаточными материалами по его профилю. 
4.7. Наличие в учебных кабинетах, лабораториях, мастерских стендового мате-
риала. 
4.8. Расписание работы учебных кабинетов, лабораторий, мастерских. 
 

5. ДОКУМЕНТАЦИЯ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА, ЛАБОРАТОРИИ, 
МАСТЕРСКОЙ 
 

5.1. Паспорт комплексно-методического обеспечения учебного кабинета, лабо-
ратории, мастерской: (приложение 1). 
5.2. Инструкция по правилам техники безопасности при работе в учебном каби-
нете, лаборатории, учебной/учебно-производственной мастерской. 
5.3. График работы учебного кабинета, лаборатории, учебной/учебно-
производственной мастерской. 
5.4. План работы учебного кабинета, лаборатории, учебной/учебно-
производственной мастерской на учебный год. 
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5.5. Должностная инструкция заведующего учебным кабинетом, 
лабораторией, учебной/учебно-производственной мастерской. 
5.6. Наличие рабочих учебных программ и тематического планирования по 
преподаваемым дисциплинам.
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Приложение 1 

 

Областное государственное автономное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования  

«Новооскольский колледж» 

 

 
                                                             

 УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора по УПР 

_____________В.А. Назин 

«____» _____________ 2024 г. 

 

                                                

 

 

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) № 400 

Сельскохозяйственных и мелиоративных машин. 

 Механизации лесного и лесопаркового хозяйства.  
(наименование кабинета, лаборатории) 

 

 

Заведующий кабинетом (лабораторией) преподаватели: 

 Попов Александр Иванович, Фастюков Андрей Михайлович 

 

 

   Рассмотрен на заседании предметно-цикловой комиссии 

     Протокол №    от        августа 2024 г. 

   Председатель ПЦК_________Ярных Е.А. 

   Изменения внесены_____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Новый Оскол,  

2024 год 
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СОДЕРЖАНИЕ 

 
1. Общая характеристика кабинета  

2. План работы кабинета 

3. Оснащение учебного кабинета / лаборатории / мастерской 

4. Учебные дисциплины / междисциплинарные курсы, по которым проводятся      

занятия в учебном кабинете / лаборатории / мастерской 

5. Методическое обеспечение проведения занятий 

6.    Лабораторно- практические занятия проводимые в кабинете лаборатории с 

использованием имеющегося оборудования. 

7.   Нормативная, учебно-методическая и иная документация, необходимая для 

функционирования кабинета 

8.   Кружковая работа 

9. Отчет о работе кабинета. 

Отчет о работе кабинета 
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Область применения паспорта 

 

Паспорт кабинета представляет собой совокупность формализованных доку-

ментов, в которых приводится систематизированная информация о работе каби-

нета. 

Паспорт кабинета является внутренним документом ОГАПОУ «Новоосколь-

ский колледж». 

 

Назначение паспорта 

Анализ состояния базы кабинета и его готовность к реализации требований 

ФГОС СПО в части учебно-методического и материально-технического обеспе-

чения содержания учебных дисциплин и профессиональных модулей, преподава-

ние которых осуществляется в данном кабинете. 

 

Исходные данные для разработки паспорта 

ФГОС СПО по специальности / профессии, Положение об учебном кабинете, 

лаборатории, мастерской ОГАПОУ «Новооскольский колледж», рабочие про-

граммы учебных дисциплин, профессиональных модулей, а также учебных и про-

изводственных практик, тематика практических занятий и лабораторных работ. 
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1. Общая характеристика кабинета 

1.1 Место нахождения кабинета: Россия, Белгородская обл., г. Новый Оскол, ул. 

Успенская, дом 48.  

1 корпус (основной), 1 этаж. Часть нежилого здания учебного корпуса, назначе-

ние: лаборатория (учебные аудитории; учебная часть, кабинеты администрации 

колледжа.) 

1.2. Технические характеристики учебного кабинета 

1.2.1. Число посадочных мест: 22 

Расстановка рабочих мест: 22 

1.2.2. Характеристика помещения:  

площадь 50 

длина 10 

ширина 5 

Высота 3 

Объём 150 

Поверхность пола кафель 

1.2.3. Температурный режим Соответствует санитарным нормам 

1.2.4. Наличие солнцезащит-

ных устройств 

Жалюзи 

1.2.5. Обеспеченность первичны-

ми средствами пожаротушения 

Огнетушитель 

1.2.6. Система освещения  

естественное 4 окна 

искусственное верхнее 18 ламп 

1.2.7. Система вентиляции Естественная, искусственная 

1.2.8. Система электропитания  

Электрические розетки 220 В 10 

Электрические розетки 380 В 2 

Электрический распределительный щит 1 

1.2.9. Система отопления центральное 

Количество радиаторов 4 

1.2.10. Система водоснабжения - 

1.2.11. Стенд по охране труда и тех-

нике безопасности 

Есть 

1.2.12. Влажная уборка По графику 
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2. План работы кабинета 
 

№ 

 

Мероприятия 

 

Сроки 

 

Ответственные 

Отметка о 

выполнении 

Оборудование, оснащение  и оформление кабинета 

1 Оформить план работы кабинета. 30.08.24 г.   

 

2 

Оформить график дополнительных заня-

тий и консультаций. 

 

сентябрь 

Зав. кабинетом  

 

3 

 

Вести документацию по кабинету 

В течение уч. 

года. 

  

 

4 

Осуществлять контроль за санитарным со-

стоянием кабинета. 

В течение уч. 

года. 

  

 

5 

Оказывать помощь студентам в изготовле-

нии и ремонте наглядных пособий 

В течение уч. 

года. 

  

Методическая работа и учебно-воспитательная работа 

 

1 

Продолжить оформление комплектов по 

предметам. 

В течение уч. 

года. 

  

 

2 

Содействие в проведении регионального 

и отборочного этапа чемпионата «Про-

фессионалы» по компетенции «Эксплуа-

тация сельскохозяйственных машин», 

«Экспедирование грузов» 

В течение уч. 

года. 

  

 

3 

Организовать участие студентов в 

мероприятиях, организуемых в колледже 

В течение уч. 

года. 

  

 

4 

Доработать варианты заданий для про-

граммированного опроса. 

Октябрь – но-

ябрь. 

  

 

5 

Обновлять и дорабатывать инструкцион-

ные карты по ПЗ. 

В течение уч. 

года. 

  

 

6 

Обновлять наглядные пособия. В течение уч. 

года. 

  

7. Содействовать проведению проекта по 

ранней профессиональной ориентации  

учащихся 6-9 классов общеобразователь-

ных организаций 

«Билет в будущее» 

В течение уч. 

года. 

  

Организационная работа 

 

1 

Организовать проведение консультаций и 

дополнительных занятий. 

В течение уч. 

года. 

  

 

2 

Организовать просмотр литературы по 

отечественной и зарубежной технике. 

В течение уч. 

года. 

  

 

3 

Провести предметную неделю 

 (по отдельному плану). 

По плану   

 

4 

Проводить занятия предметного кружка. В течение уч. 

года. 

  

 

5 

Организовать дежурство в лабораториях. В течение уч. 

года. 

  

 

6 

 

Организовать отработки ЛПЗ 

В течение уч. 

года. 

  

 Организовать изучение тем, выносимых на В течение уч.   
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7 самостоятельное изучение. года. 

Мероприятия по охране труда и технике безопасности 

1 Проверка кабинета на готовность к 

новому учебному кабинету 

Август   

2 Инструктаж по технике безопас-

ности для студентов 

Сентябрь   

3 Профилактическая работа компью-

терных оборудований, программ-

ных обеспечений 

1 раз в месяц   

4 Проверка кабинета на готовность к 

новому учебному кабинету 

Август   

     

 

3. ОСНАЩЕНИЕ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА / ЛАБОРАТОРИИ / МАСТЕРСКОЙ 

 

№ 

п/

п 

Наименование 

И
м

ее
тс

я
 в

 

н
ал

и
ч
и

и
 

План на год Перспектива развития 

2024- 2025 

учебный год 

2025-2026 

учебный год 

2026-2027 

учебный год 

план 

ед. 

фактиче-

ски 

ед.  

план 

ед. 

фактиче-

ски 

ед.  

план 

ед. 

фактиче-

ски 

ед.  

Специализирован-

ная мебель и иное 

имущество  

       

1.  Учительский 

стол 

1       

2.  Учительский 

стул 

1       

3.  Парты двумест-

ные 

11       

4.  Стулья учениче-

ские 

22       

5.  Шкаф 1       

6.  Раковина-мойка -       

7.  Доска 1       

8.  Огнетушитель 1       

9.  Аптечка 1  1   1  

Учебное оборудо-

вание 

       

10.  Стенд-планшет 

светодинамиче-

ский «Корне-

уборочная ма-

шина КС-65»  

1       

11.  Стенд-планшет 

светодинамиче-

ский «Комплек-

тование МТА» 

1 1      
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12.  Стенд-планшет 

светодинамиче-

ский «Сельско-

хозяйственные 

машины для вы-

ращивания 

овощных куль-

тур»» 

1      1 

13.  Штатив метал-

лический 

1   7   7 

14.  Штатив для про-

бирок 

1   5   5 

15.  Термометр 1   2   2 

16.  Комплекты ла-

бораторной по-

суды 

1 15  15   15 

Технические сред-

ства обучения: 

       

17.  Компьютер   1  1   1 

18.  Интерактивный 

демонстрацион-

ный стенд «По-

севные и поса-

дочные маши-

ны» 

 1  1   1 

Наглядные посо-

бия: 

       

19.  Плакаты  0 1  5   5 

20.  Таблицы  5 1      

21.  Схемы  3   3   3 

Дидактический ма-

териал: 

       

22.  Карточки для 

самостоятельной 

работы 

25 25      

23.  Задачник по хи-

мии 

15 15      

24.  Методические 

рекомендации 

по выполнению 

лабораторных 

работ 

25       
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4. УЧЕБНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ / МЕЖДИСЦИПЛИНАРНЫЕ КУРСЫ, ПО 

КОТОРЫМ ПРОВОДЯТСЯ ЗАНЯТИЯ В УЧЕБНОМ КАБИНЕТЕ / 

ЛАБОРАТОРИИ / МАСТЕРСКОЙ 

 

№ Название учебной дисципли-

ны/МДК/практики 

Специальность Методическое 

обеспечение 

1.  ОП.09 Информационные техноло-

гии в профессиональной деятель-

ности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям) 

 

Рабочая про-

грамма 

2.  МДК 02.01 Система ТО и ремонта 

сельскохозяйственных машин и 

механизмов 

35.02.16 Эксплуатация и ремонт 

сельскохозяйственной техники и 

оборудования 

Рабочая про-

грамма 

3.  МДК 01.02. Подготовка тракторов 

с/х машин  и механизмов к работе. 

35.02.16 Эксплуатация и ремонт 

сельскохозяйственной техники и 

оборудования 

Рабочая про-

грамма 

4.  ПМ.01 Организация логистиче-

ских процессов в закупках и скла-

дировании УП.01 

38.02.03 Операционная деятельность 

в логистике 

Рабочая про-

грамма 

5.     

 

 

5. Методическое обеспечение проведения занятий 

 

№ 

п/п 

 

 

Дисциплина 

 

Наименование документа 

 

Год утвержде-

ния (составле-

ния), кем 

утвержден 

Наличие 

1 2 3 4 5 

1 
ОП.09 Информационные 

технологии в профессио-

нальной деятельности 

перечисляются учебники, методи-

ческие указания, справочники, 

ГОСТы и другая нормативная и 

справочная литература, имеюща-

яся в учебной аудитории. Допол-

нительно могут быть указаны 

ссылки на электронные ресурсы (в 

т.ч. и ЭУМК) 

2024 есть 

2   2024 есть 

3   2024 есть 

4   2024 есть 

5   2024 есть 

6   2024 есть 

7   2024 есть 
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8   2024 есть 

9   2024 есть 

10   2024 есть 

 

 

 6. Лабораторно- практические занятия проводимые в кабинете лаборатории 

с использованием имеющегося оборудования. 

 
№ 

п/п 

Наименование ЛПЗ Используемое оборудование 

для проведения ЛПЗ 

Количество 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 
7. Нормативная, учебно-методическая и иная документация, необходимая для 

функционирования кабинета 

 

Наименование раздела и вида 

документа 

Вид докумен-

та (электрон-

ный, бумаж-

ный) 

Место хранения документа 

Федеральная и региональная нормативно-правовая документация 

Федеральный закон «Об обра-

зовании в Российской Федера-

ции» от 29.12.2012 N 273-ФЗ 

Электронный Сайт Колледжа 

Приказы Министерства образо- Электронный Сайт Колледжа 
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вания и науки РФ 

Приказы Министерства образо-

вания Белгородской области  

Электронный Сайт Колледжа 

Правоустанавливающая документация Колледжа 

Устав Колледжа Электронный Сайт Колледжа 

Лицензия на право ведения об-

разовательной деятельности 

Электронный Сайт Колледжа 

Свидетельство о государствен-

ной аккредитации образова-

тельных программ 

Электронный Сайт Колледжа 

Локальные акты Колледжа Электронный Сайт Колледжа 

Комплексно-методическое обеспечение учебного кабинета 

Федеральные государственные 

стандарты по специальностям и 

профессиям СПО 

Электронный Сайт Колледжа 

Основные профессиональные 

образовательные программы по 

специальностям и профессиям 

СПО 

Электронный Сайт Колледжа 

Учебные планы по специально-

стям и профессиям СПО 

Электронный Сайт Колледжа 

Рабочие программы учебных 

дисциплин, профессиональных 

модулей, практик 

Электронный Сайт Колледжа 

Фонды оценочных средств (ма-

териалы для проведения теку-

щего контроля успеваемости – 

комплекты контрольно-

измерительным материалов 

(КИМы), материалы для прове-

дения промежуточной аттеста-

ции, комплекты контрольно-

оценочных средств (КОСы)  

Электронный ПК преподавателя 

 

Учебно-методические разра-

ботки для обеспечения ауди-

торной работы преподавателя и 

обучающихся (разработки пла-

нов-конспектов учебных заня-

тий) 

Электронный ПК преподавателя 

Учебно-методические разра-

ботки для обеспечения внеа-

удиторной работы преподава-

теля и обучающихся (разработ-

ки сценариев открытых меро-

приятий, классных часов) 

Электронный ПК преподавателя 

Учебно-методические пособия 

для обучающихся: опорные 

Электронный ПК преподавателя 



 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о паспортизации учебных кабинетов,  

лабораторий, мастерских 
 

конспекты лекций, глоссарии, 

практикумы, задания для вы-

полнения контрольных работ, 

рабочие тетради, методические 

указания, инструкционные кар-

ты и т.д.) 

Материалы совместной научно-

исследовательской, поисковой 

и иной творческой деятельно-

сти преподавателей и обучаю-

щихся 

Электронный ПК преподавателя 

Сведения об обеспеченности 

основной и дополнительной ли-

тературой 

Электронный Библиотека 

Документация кабинета 

Паспорт кабинета Бумажный Кабинет 

Положения об учебном кабине-

те, лаборатории/мастерской 

Электронный Сайт Колледжа 

График работы кабинета Бумажный Кабинет 

Инструкции по технике без-

опасности 

Бумажный Кабинет 

Инструкции по пожарной без-

опасности 

Бумажный Кабинет 

 

 

 

 

 

8.Кружковая работа 

Руководитель кружка_______________  

Состав кружка 
 

№ 

 

ФИО 

 

Курс 

 

Группа 

 

Тема работы 
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Дни заседаний кружка ________________ 

 

Заведующий кабинетом (лабораторией) _____________  

 

План работы кружка по _______  на 2024-25 учебный год. 
 

№ 

 

Наименование работы 

 

Сроки выпол-

нения 

 

Исполнители 

  

1 

  

сентябрь 

 

 

2 

  

сентябрь 

 

 

3 

  

В течение года. 

 

 

4 

  

В течение года. 

 

 

5 

  

В течение года. 

 

 

6 

  

В течение года. 

 

 

7 

  

В течение года. 

 

 

8 

  

Июнь. 

 

 

 

 

Руководитель: ___________ 

 

 

Проведение занятий кружка 
 

Дата 

 

Кол-во 

часов 

 

Количество 

студентов 

 

Содержание занятий 

 

Подпись 
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Учет посещаемости кружка 
 

ФИО 

 

Курс 

 

Группа 
        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

   

 

        

 

 

 

9.Отчет о работе кабинета 

 

1 полугодие 

Кабинета  «______________» -   
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1. Санитарно-гигиеническое состояние лаборатории: в кабинете регулярно 

проводились генеральные уборки. 

 

2. Эстетическое оформление  кабинета:  удовлетворительное. 

 

3. Дополнительные занятия: в соответствии с графиком дополнительные 

занятия проводились один раз в неделю – в четверг, время 13-40.  

 

4. Консультации: в соответствии с графиком работы кабинетов. 

 

5. Работа кружка: 

количество членов:  

количество занятий:  
 

6. Творческая работа студентов: 

Перед родительским собранием оформление результатов посещаемости 

и успеваемости.  
 

опытническая работа: -  

исследовательская работа:  

результативность:  
 

7. Организация самостоятельной работы студентов:  
Для самостоятельной работы студентам выдавались индивидуальные за-

дания по дисциплине «_________», (презентации, доклады, сообщения, раз-

даточный материал к урокам) 

 

8. Организация индивидуальной работы со студентами:  
 

Индивидуальная работа проводилась с некоторыми студентами 3-го курса 

по «Охране труда». Задания выдавались в зависимости от способностей 

студентов (сложные – сильным, упрощенные – слабым) 

 

 

2 полугодие 
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