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1. O01me moJ10:KeHUSA

YyeOHast dYacTh OYHOTO OTHAENEHUS — CTPYKTYpHOE TOJpa3ielicHue,
00€ecCleynBaoIlee OpraHu3alui0 W KOHTPOJb ydeOHoro mnpouecca. Otnen
dbopMupyeTCsl COrlacHO IITATHOMY PACHUCAHUIO U TIOJUYUHSIETCS 3aMECTHUTEIIO
TUpEeKTOpa Mo ydeOHOM paboTe W AWpeKTopy. YueOHas dYacThb paboTaeT B
HETMOCPEJCTBEHHOM KOHTAaKTE€ C METOJMYECKUM KaOWHETOM, 3aM. JUPEKTOpa IO
VIIP, 3am. nupekTopa 1o BOCIUTATEIbHON paboTe, 3aB. OT/ICICHUSIMHU, yYaCTBYET B
OpraHu3alliy U KOHTPOJIE yueOHOM, METOUYECKON 1 BOCTIMTATEILHON paOOTHI.

2. Heab neATEJIbHOCTH

- oOecrnieunBaTh YETKYH0 OpraHU3alUI0 Y4eOHOTo MpoIiecca;

- o0ecreurBaTh KOHTPOJIb 3a MPOBEICHUEM 3aHSITHH;

-BECTH HEOOXOIUMYIO JUIsl 3TOTO JJOKYMEHTAITHIO.

3. ®yHKIUHU

1) VYyeOHast yacTh KOHTPOJMPYET BBINOJHEHUE PpACIUCAHUS Y4EOHBIX
3aHSITHH, MPOBEJCHNUE KOHCYIbTAIINN, KYPCOBBIX U TUILIOMHBIX PalboT.

2) Opranu3yeT U KOHTPOJMPYET MPOBEJACHHUE SK3aMEHAIMOHHBIX CECCHUM.
OO6ecrieunBaeT BeJIeHUE HEOOXOAMMOM TOKYMEHTAIIUHU:

- DK3aMEHAIIMOHHBIX BEJIOMOCTEN;

- CBOJHBIX BEJOMOCTEH;

- BEJIOMOCTEH MpreMa KOHTPOJIbHBIX M KYPCOBBIX PaboT.

3) Beaet yuer yacoB, MpOYUTaHHBIX MPEMOIaBATEISIMU U OTBEICHHBIX YaCOB
Ha PYKOBOJICTBO IMPAKTUKON M €XKEMECAYHO IOJAET CBEICHMUS K OIUIATE YacOB B



Oyxraiarepuio (BeIOMOCTh yueTa y4uyeOHOW paboThl MpernoaaBaTess; BEIOMOCTh
ydyeTra 4acoB yueOHOM paboThl MpemnojaBarelis Ha KaKIbld JI€Hb, y4eT 4acoB
yueOHoU paboTHI 3a TOJ.

4) OpraHu3syeT 1 KOHTPOJIUPYET OIUIATy 3a OOyUEHHE.

5) KontposmpyeT mnpoBeleHHE TEKYIIMX aTTEeCTalud U aHAIM3UPYET HUX
UTOTH.

6) OpranuzyeT ¥ TPOBOJUT KOHTPOJBHBIE Cpe3bl IO MpeAMETaM U
aHAIM3UPYET UX UTOTH.

7) 3anosHgeT HEOOXOAMMYIO JJii pabOThl JOKYMEHTALMIO (3a4eTHBIC
KHWKKH, CTYJCHYECKHE OUIICTHI).

8) Coznaer 0a3y TaHHBIX CTYJEHTOB.

9) Bemer QopMupoBaHMe U XpaHEHUE JIMYHBIX JIeNl CTYACHTOB C
MOCIICIYIONIEH MEPEIavYeil UX B APXUB.

10) Benmer y4er u odopmiieHHE HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB IPH BBITYCKE
CHELUAINCTOB: IPOTOKOJOB M peleHnd ['ocyaapCTBEHHOM aTTeCTalMOHHON
KOMUCCHUHU.

11)Kontponupyer odopmieHue, 3aroiHEHUE, COAepKaHUE HEOOXOIUMBIX
YKYPHAJIOB C MOCIEAYIONIEH repegadyeii B apXuB:

- )KypHAJIOB YYEOHBIX 3aHATUI HA OYHOM OT/EJICHHH;

- )KypHaia (aKyJIbTaTUBHBIX 3aHSTUH;

- )KYpHQJIOB KOHCYJIbTAIWI;

- )KypHaJia BbIJIaud HAIlpaBJICHUHN JIs1 TUKBUIAIMH 3310JKEHHOCTEH.

12)Cnenut 3a COCTaBOM W ABWXKEHHEM YHCJICHHOCTH CTYJIEHTOB OYHOTO
OTIENeHUs,, OPOPMIISIET M COXPAHSIET HEOOXOJUMYIO AOKYMEHTAIMI0 MO 3TOMY
MYHKTY:

- IPUKAa3bl U PACHOPSKEHUS 110 JTUYHOMY COCTaBY;

- OJ1aHKM y4eTa KOHTUHIE€HTA CTYJICHTOB OYHOTO OT/ICIICHUS;

- OJ1aHKY O IBMDKEHUM KOHTHHTEHTA.

13) OcymiecTBisieT KOHTPOJb MO HA3HAYCHUIO CTUMCHAWU CTYIEHTaM U
3aIoJIHAET HEOOXOUMYIO JUIsl 3TOTO TIOKYMEHTALIUIO:

- FOTOBUT MaTepuaibl IO HA3HAYEHUIO HA CTUTICHUIO;

- ohopMIIsieT mpuKasbl 3aceqaHuil CTUIICHINATBHON KOMUCCHH;

- TOTOBUT HEOOXOAUMYIO MH(POPMAIUIO JJIi COCTABIEHUSI CTATUCTUYECKOTO
otuetra CIIO-1 u CIIO-2.

14)Benet BenoMOCTh yueTa y4eOHBIX 4acOB, MPOMYIICHHBIX CTYICHTaMHU.

15)OcymiecTBisier BblAauy panopTUYEK, OCYLIECTBISIET KOHTPOJb 3a
MPaBUIBHOCTBIO UX COCTABJICHUSI U CBOEBPEMEHHOCTBIO CJTaYH B YUYEOHYIO YaCTh.

4. IIpaBa

VYueOHas yacTh UMEET MPaBo:

1) BHOCHTD TIPEAJIOKEHHS TIO COBEPIIICHCTBOBAHUIO YI€OHOTO MTPOIIecca;

2) BHOCHUTH U3MEHEHUS B (DOPMBI M METOIbI BEICHUS IOKYMEHTAITHH.

5. OTBeTCTBEHHOCThH



VY4yeOHass 4acTh HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHU3allio, BEIECHHUE H
COXPAaHHOCTb CIIEAYIOUIEH TOKyMEHTALUU:

- )KypHAJIOB YYEOHBIX 3aHITHI OYHOTO OTICIICHMUS;

- )KypHAJIOB KOHCYJIbTAILIMI; * SK3aMEHALMOHHBIX M CBOJIHBIX BEIOMOCTEN 3a
TEKYLIUH y4eOHBIN IO

- BEIOMOCTEH MprUeMa OTYETOB 10 MPAKTUKE U KOHTPOJIbHBIX PadoT;

- IMYHBIX J€J1 ¥ JINYHBIX KApTOUEK CTYJEHTOB OYHOTO OT/EICHMUS.

VY4eOHast 4yacTh HECET OTBETCTBEHHOCTH:!

- 3a CBEJICHUS 110 Jjaue 4acoB, 0JaBAEMBbIX JJIs OIJIAThl B OyXTalITepUIO;

- 32 COXPAaHHOCTb UHBEHTAapsl, HAaXOASILErocsl B OT/IEINE;

6. UndopMaumoHHbIE CBA3U

VYyeOHast dacTh B3aMMOAEHCTBYET C IMpenofaBaTeNIIMU, MPOBOJIUT
CBOEBPEMEHHYIO 3aMEHYy IMpernojaBaTeieil, KOPPEKTUPYs pachucaHhe Yy4eOHBIX
3aHATUN, KOHTPOJIUPYS UX MPOBEACHUE, BbIIACT U MPUHUMACT HEOOXOAUMBIE NS
3aI0JIHEHUS BEJOMOCTH.

Otaen paboTaeT COBMECTHO C OyXraiaTepweil IpH pPEleHUH BOMPOCOB IO
BBIILIATE CTUIICH/INN.

3ajaHue OTAENy BbIIAETCS 3aMECTUTENEM TUPEKTOPa O yueOHOM padoTe



		2021-12-01T10:18:18+0300
	Осипов Сергей Владимирович




