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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ
1.1. Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы
Программа производственной практики является одной из составляющих профессионального модуля 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами и частью основной профессиональной образовательной программы (далее – ОПОП) по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основных видов профессиональной деятельности  ПМ 03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

1.2. Цели и задачи  производственной  практики 

Задачей производственной практики по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) является освоение вида профессиональной деятельности «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами» т. е. систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта в рамках  профессионального модуля  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»;
С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида практики должен:

Вид профессиональной деятельности: 
ПМ 03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

иметь практический опыт:

· проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

уметь:

· определять виды и порядок налогообложения;

· ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;

· выделять элементы налогообложения; 

· определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

· оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм  налогов и сборов;

· организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и  сборам»; 

· заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов; 

· выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие  реквизиты;

· выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов  и пени; 

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  налогов, сборов и пошлин; 

· проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;

· определять объекты налогообложения для начисления страховых взносов в  государственные внебюджетные фонды;  

· применять порядок и соблюдать сроки начисления и перечисления страховых  взносов в государственные  внебюджетные фонды;  

· применять особенности зачисления сумм страховых взносов в Фонд  социального страхования Российской Федерации; 

· оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм  страховых взносов  в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд  социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного  медицинского страхования; 

· осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному  страхованию»; 

· проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных  случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным  законодательством; 

· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

· заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в  Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования  Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

· выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов  соответствующие реквизиты; 

· оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов; 

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды; заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера  налогоплательщика) получателя, КПП (Кода причины постановки на учет)  получателя;

· наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной  классификации), ОКАТО (Общероссийский классификатор административно- территориальных образований), основания платежа, страхового периода,  номера документа, даты документа;  

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды; 

· осуществлять  контроль  прохождения  платежных  поручений  по  расчетно-кассовым  банковским операциям с использованием выписок банка;

знать:

· виды и порядок налогообложения; 

· систему налогов Российской Федерации; 

· элементы налогообложения; источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм  налогов и сборов; 

· аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов; 

· правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП  получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания  платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа платежа; 

· коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и  пени; 

· образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и  пошлин; 

· учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 

· аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»; 

· сущность и структуру страховых взносов;

· объекты налогообложения для исчисления взносов в государственные  внебюджетные фонды; 

· порядок и сроки исчисления взносов в государственные внебюджетные фонды; особенности зачисления страховых взносов в Фонд социального страхования  Российской Федерации; 

· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления взносов в  Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования  Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

· начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на  производстве и профессиональных заболеваний; 

· использование средств внебюджетных фондов; 

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов  во внебюджетные фонды; 

· образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов  во внебюджетные фонды; 

· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым  банковским операциям с использованием выписок банка.
1.3. Количество часов на производственную практику:

Всего - 72 часа
2.  РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ

Результатом производственной практики является освоение общих  (ОК) компетенций:

	Код
	Наименование результатов практики

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

	ОК 5
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


профессиональных  (ПК) компетенций:

	Вид профессиональной деятельности
	Код
	Наименование результатов практики

	ПМ.03  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»


	ПК 3.1. 
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

	
	ПК 3.2.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;

	
	ПК 3.3.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

	
	ПК 3.4.
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Тематический план

	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отводимый на практику (час./нед)
	Сроки проведения

	ОК1;  ОК2; ОК3; ОК4; ОК5; 
ОК6; ОК7; ОК8; ОК9;

ПК 3.1;  ПК 3.2;

ПК 3.3; ПК 3,4;
	ПМ.03  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»
	72/2
	5 семестр


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
	№
п/п
	Виды работ
	Содержание работ
	Количество  часов



	1
	Ознакомление с деятельностью организации, правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте
	Определить цели и задачи прохождения производственной практики. Проведение инструктажа по техники безопасности на рабочем месте. Назначение предприятия, основные производственные процессы, инфраструктуру, функции и взаимосвязь основных отделов. 


	6

	2
	Ознакомление с учредительными документами и Уставом предприятия. Изучение приказа об учетной политике организации для целей налогообложения
	Изучить учредительные документы и Устав предприятия.

Приказ об учетной политике организации для целей налогообложения


	6

	3
	Изучение нормативно-правовой базы и принципов организации расчетов с бюджетом. Изучение принципа исчисления и порядок уплаты налогов  
	Определять виды и порядок налогообложения;

-определять нормативно-правовую базу и принципы организации расчетов с бюджетом
	6

	4
	Исчисление и отражение расчетов с бюджетом по налогам на счетах бухгалтерского учета НДС, акцизов, НДФЛ с использованием программы «1С:Бухгалтерия 8»
	Проводить начисление и перечисление налогов в бюджет. Изучить организацию учета расчетов по налогам и сборам. Рассмотреть порядок начисления  и сроки уплаты налогов в бюджеты различных уровней;
	6

	5
	Исчисление и отражение расчетов с бюджетом по налогам на счетах бухгалтерского учета налога на прибыль, налог на имущество, транспортного налога с использованием программы «1С:Бухгалтерия 8»
	Порядок оформления расчетов по налогам и сборам. Рассмотреть порядок начисления  и сроки уплаты налогов в бюджеты различных уровней

	6

	6
	Определение размера госпошлины в зависимости от ситуации и отражение на счетах расходов в случае уплаты их организациями
	Порядок оформления расчетов госпошлины по налогам и сборам. Рассмотреть порядок начисления и сроки уплаты налогов в бюджеты различных уровней
	6

	7
	Оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, осуществление контроля их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием программы «1С:Бухгалтерия 8»
	Умение оформлять платежные документ для перечисления налогов и сборов в бюджет

Осуществлять контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям
	6

	8
	Оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов в бюджет различных уровней с использованием программы «1С:Бухгалтерия 8»
	Умение оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов в бюджет различных уровней


	6

	9
	Осуществление контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка
	Осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка

Заполнять платежные поручения по перечислению федеральных, региональных и местных налогов и сборов
	6

	10
	Осуществление учета расчетов страховых взносов во внебюджетные фонды. Учет и расчет взносов на страховую и накопительную часть ПФ РФ, отражение их начисления и перечисления по сч.69/2
	Осуществлять учет расчетов страховых взносов во внебюджетные фонды


	6

	11
	Оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления взносов в ПФ РФ, ФФОМС, ФСС.
	Умение оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм страховых взносов во внебюджетные фонды
	6

	12
	Оформление платежных документов для перечисления страховых взносов в ФФОМС, осуществление их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям


	Уметь оформлять платежные документы для перечисления страховых взносов во внебюджетные фонды


	6

	ИТОГО
	72


4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной практики ПМ.03 осуществляется благодаря наличию учебной лаборатории колледжа

Оборудование учебной лаборатории и рабочих мест:
1. посадочные места по количеству обучающихся; 

2. рабочее место преподавателя; 

3. комплект учебно-методической документации по модулю;

4. комплект специализированного оборудования по темам модуля.

Технические средства обучения: автоматизированные рабочие места, специализированное программное обеспечение, мультимедиа проектор, программа "1С:Бухгалтерия 8",  «Налогоплательщик ЮЛ».
Реализация программы учебной практики ПМ.03 предполагает обязательную производственную практику.

4.2. Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основная литература:

Э.Х. Закирова. Налоги и налогообложение, 2015.-198 с.
Назарова, А. В. Налоги и налогообложение [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / А. В. Назарова. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 86 c
Дополнительная литература:

1. М.А. Губарец. Зарплатные налоги по состоянию на 01.01.10г: доп. лит-ра..-Ростов н/д:Феникс,2010.-187с.

2. О.В.Скворцов Налоги и налогообложение: учеб. пособие для СПО.-М.:Академия,2010.-224с

3. Н.П. Кондраков, И.Н. Кондраков Налоги и налогооблажение в схемах и таблицах: учебн. пособ. Для СПО.-М.: Проспект, 2014.-217 с.
Электронный ресурс

Н.И. Куликов. Налоги и налогообложение, уч. пособие, Тамбов.: Изд. ФГБОУ ВПО ТГТУ, 2013.-388 с.
Интернет-ресурсы (И-Р):

1) ИР-1 - http://www.buh.ru   Бухгалтерский учет, налогообложение, отчетность, МСФО, анализ бухгалтерский учет

2) ИР-2 - http://www.audit-it.ru Бухгалтерский учет, налогообложение, аудит в Российской Федерации

3) ИР-3 - http://www.glavbukh.ru сайт журнала «Главбух»
4) ИР-4 - http://www.buhgalteria.ru Бухгалтерия. ру – сайт для бухгалтеров, аудиторов, налоговых консультантов, актуальная информация ежедневно.
5) www.nalog.ru – Федеральная служба
4.3 Общие требования к организации образовательного процесса
При прохождении практики обучающимся оказываются консультации.
5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Формой отчетности студента по производственной  практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных   компетенций,   освоении  профессионального модуля.

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты студентами отчетов выставляется дифференцированный зачет по практике.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

· титульный лист; 

· содержание; 

· практическая  часть; 

· приложения.

Работа над отчетом по производственной  практике  должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих  компетенций выпускника:

· организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество(OK 2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

· решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в  нестандартных ситуациях  (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 
· использовать информационно коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;
· быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;
а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля.

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение,  например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.

Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет шрифта - черный, межстрочный интервал - полуторный, гарнитура - Times New Roman, размер шрифта - 14 кегль.
	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Оформлять платежные документы  для перечисления налогов и сборов в  бюджет, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским  операциям.  
	- правильность исчисления сумм страховых взносов во внебюджетные фонды РФ;

- правильность определения сроков уплаты страховых взносов и сроков подачи отчетности в органы внебюджетных фондов
	дифференцированный зачет по производственной  практике.          



	Формировать  бухгалтерские  проводки  по  начислению  и  перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды.
	-правильность оформления платежных документов для перечисления налогов и страховых взносов.
	дифференцированный зачет по производственной  практике.          



	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во  внебюджетные  фонды, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским операциям.
	-правильность оформления платежных документов для перечисления налогов и страховых взносов.
	дифференцированный зачет по производственной  практике.          




 Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса к будущей профессии.


	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации;

Оценка эффективности и качества выполнения
	

	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 
	Решение стандартных и нестандартных профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Осуществлять поиск, анализ  и оценку  информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Эффективный поиск необходимой информации;
Использование различных источников для поиска информации, включая электронные
	

	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Применение программных продуктов в процессе проведения инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Работать в коллективе и команде,  обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Вежливое, бесконфликтное взаимодействие с обучающимися, преподавателями в ходе обучения.

Умение слушать собеседника и отстаивать свою точку зрения
	

	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием  на себя ответственности за результат выполнения заданий
	Самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности
	Анализ инноваций в области инвентаризации имущества и обязательств организации
	


