


ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «НОВООСКОЛЬСКИЙ КОЛЛЕДЖ»











ПМ.01. «ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА АКТИВОВ ОРГАНИЗАЦИИ»

Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
















2023 г.






Программа  производственной практики разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (утверждён приказом Министерства образования и науки РФ № 69 от 05.02. 2018 г., зарегистрирован в Министерстве юстиции РФ, регистрационный № 50137  от 26.02.2018 г.)
















СОДЕРЖАНИЕ


	1. ПАСПОРТ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
	4

	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
	9

	3. УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
	18

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
	21
















[bookmark: _GoBack]

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы
Программа производственной практики является частью ОПОП по специальности СПО 38.02.01 «Экономика и  бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения основных видов профессиональной деятельности:  
ПМ.01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

Цели и задачи производственной  практики
Целью производственной практики ПМ.01. «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации» по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» является закрепление и углубление теоретических знаний по бухгалтерскому учету, привитие навыков самостоятельной работы по составлению и обработке первичных документов, регистров аналитического и синтетического учета, бухгалтерской отчетности, освоение  видов профессиональной деятельности.
Задачами производственной практики являются:
- закрепление и совершенствование приобретенного в процессе обучения опыта практической деятельности обучающихся в сфере изучаемой профессии; 
- развитие общих и профессиональных компетенций;
- освоение современных процессов, технологий;
- адаптация обучающихся к конкретным условиям деятельности предприятий различных организационно-правовых форм.  
С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида практики должен:
Вид профессиональной деятельности: 
ПМ.01.  «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации» 
иметь практический опыт:
· документирования хозяйственных  операций и ведения бухгалтерского  учета активов организации;          
уметь:								
· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы,    рассматриваемые как письменное  доказательство совершения хозяйственной операции или получения разрешения на ее проведение;                            
· принимать первичные унифицированные  бухгалтерские документы на любых видах носителей; 
· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах     обязательных реквизитов;
· проводить формальную проверку     документов, проверку по существу,      арифметическую проверку;               
· проводить группировку первичных    бухгалтерских документов по ряду       признаков; 
· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;        
· заносить данные по сгруппированным   документам в ведомости учета затрат    (расходов) - учетные регистры;         
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский      архив;                                 
· передавать первичные бухгалтерские   документы в постоянный архив по   истечении установленного срока     хранения;                              
· исправлять ошибки в первичных  бухгалтерских документах;              
· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского   учета финансово-хозяйственной      деятельности;                          
· поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета            
организации;                           
· проводить учет кассовых операций,    денежных документов и переводов в пути;
· проводить учет денежных средств на   расчетных и специальных счетах;        
· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и        операций по валютным счетам;           
· оформлять денежные и кассовые   документы;                             
· заполнять кассовую книгу и отчет  кассира в бухгалтерию;                 
· проводить учет основных средств;     
· проводить учет нематериальных активов;                               
· проводить учет долгосрочных   инвестиций;                            
· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;                          
· проводить учет материально- производственных запасов; 
· проводить учёт животных на выращивании и откорме;             
· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;       
· проводить учет готовой продукции и ее реализации;                            
· проводить учет текущих операций и расчетов;                              
· работать с основными компонентами программы фирмы «1С» и получать печатные формы необходимых документов в программе «1С:Предприятие –Бухгалтерия 8»; добавлять, удалять, редактировать учетные записи в журналах операций, журналах проводок, справочниках программы. 
знать:
· основные правила ведения  бухгалтерского учета в части
документирования всех хозяйственных действий и операций;                   
· понятие первичной бухгалтерской  документации;                          
· определение первичных бухгалтерских  документов;                            
· унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;              
· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной,  по существу, арифметической;           
· принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;    
· порядок проведения таксировки и контировки  первичных бухгалтерских  документов;
· порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) - учетных регистров; 
· правила и сроки хранения первичной   бухгалтерской документации;            
· сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной   деятельности организаций;              
· теоретические вопросы разработки и   применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;              
· инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;                  
· принципы и цели разработки рабочего  плана счетов бухгалтерского учета   организации;                           
· два подхода к проблеме оптимальной  организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и  управленческого учета;                 
· учет кассовых операций, денежных  документов и переводов в пути;         
· учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;      
· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по       валютным счетам;                       
· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения        кассовой книги;                        
· правила заполнения отчета кассира в  бухгалтерию;                           
· понятие и классификацию основных  средств;                               
· оценку и переоценку основных средств;
· учет поступления основных средств;   
· учет выбытия и аренды основных  средств;                               
· учет амортизации основных средств;   
· особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;     
· понятие и классификацию   нематериальных активов;                
· учет поступления и выбытия  нематериальных активов;                
· амортизацию нематериальных активов;  
· учет долгосрочных инвестиций;        
· учет финансовых вложений и ценных бумаг;                                 
·  учет материально-производственных запасов: понятие, классификацию и    оценку материально-производственных  запасов;                               
· документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;                               
· учет материалов на складе и в   бухгалтерии;                           
· синтетический учет движения   материалов;                            
· учет транспортно-заготовительных   расходов;  
· учёт животных на выращивании и откорме, их оценку;
·  документальное оформление поступления и выбытия животных;
· Синтетический учёт животных на выращивании и откорме;                       
· учет затрат на производство и  калькулирование себестоимости;         
· систему учета производственных затрат и их классификацию;                    
· сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
· особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;    
· учет потерь и непроизводственных  расходов;                              
· учет и оценку незавершенного   производства;                          
· калькуляцию себестоимости продукции; 
· характеристику готовой продукции,   оценку и синтетический учет;           
· технологию реализации готовой  продукции (работ, услуг);              
· учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);                        
· учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;               
· учет дебиторской и кредиторской   задолженности и формы расчетов;        
· учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными    лицами;
· способы установки и настойки программы «1С: Предприятие –Бухгалтерия 8»; основные пункты главного и контекстного меню программы; основные понятия программы:  план счетов типовой конфигурации, счета и подсчета, субконто, бухгалтерская проводка; работу с журналами документов, справочниками, отчетами и бухгалтерским балансом; методы создания, редактирования и настройки журнала документов;  методы создания структуры справочника, добавления записи в справочник, создания печатной формы справочника;  способы  получения бухгалтерских  документов и отчетов.

1.2.Количество часов на производственную практику:
 Всего   1  неделя,  36 часов. 













Результатом производственной практики является освоение  общих (ОК) компетенций:
1.1.1. Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию 
на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности


1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ВД 1
	Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета





2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ

2.1.Тематический план
	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отводимый на практику 
(час., нед.)
	Сроки проведения

	ПК 1.1.- 1.4
ОК 01- 06,
ОК 09-11
	ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
	

36/1
	

4семестр
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2.2.Содержание производственной  практики 

	Виды деятельности
	Виды работ
	Содержание освоенного учебного материала, необходимого для выполнения видов работ
	Наименование  учебных дисциплин, междисциплинарных курсов с указанием конкретных разделов (тем), обеспечивающих выполнение видов работ
	Количество часов
(недель)

	ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
	1. Ознакомиться с исторической справкой об организации, ее организационно-правовой собственности, специализацией производства. 
2. Ознакомиться со структурой аппарата бухгалтерии, с должностными инструкциями бухгалтеров. Составить схему структуры бухгалтерии.
3. Ознакомиться с учетной политикой организации и формой организации.
4. Ознакомиться с графиком документооборота и организацией контроля за его выполнением.
5. Принять участие в проверке и обработке первичных бухгалтерских документов. Изучить порядок разноски данных сгруппированных документов в учетные регистры. 
6. Ознакомиться с применяемыми способами исправления ошибок в бухгалтерских документа и в учетных регистрах.
7. Ознакомиться с порядком передачи первичных бухгалтерских документов в текущий бухгалтерский архив, в постоянный архив по истечении срока хранения.
8. Ознакомиться с рабочим планом счетов бухгалтерского учета, применяемым в организации.
9. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету денежных средств, порядок учета кассовых операций, денежных документов и переводов в пути. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств.
10. Изучить нормативно-инструктивный материал операций по расчетному счету и другим счетам в банке, Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств.
11. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету расчетных операций. Принять участие в составлении авансового отчета, платежных требований, платежных поручений. Заполнить учетные регистры по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами. 
12. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету финансовых вложений, понятие, классификацию и оценку финансовых вложений. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету финансовых вложений.
13. Изучить нормативно-инструктивный материал операций по валютным счетам в банке. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету денежных средств. 
14. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету текущих операций в иностранной валюте. 
15. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету основных средств, состав и классификацию основных средств, способы оценки и начисления амортизации основных средств в данной организации. 
16. Изучить порядок отражения в учете поступления, амортизации, выбытия и ремонта основных средств. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету основных средств.
17. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету НМА, их состав, учет поступления, выбытия, порядок оценки и учета амортизации. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету НМА.
18. Ознакомиться с порядком учета затрат на строительство и приобретение оборудования, требующего и не требующего монтажа.
19. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету финансовых вложений, понятие, классификацию и оценку финансовых вложений. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету финансовых вложений.
20. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету МПЗ,их классификацию и порядок оценки. 
21. Изучить порядок учета материалов на складе и в бухгалтерии, синтетический и аналитический учет материалов. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету материалов.
22. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг), принципы, методы, систему учета и классификацию затрат на производство продукции.
23.  Изучить состав затрат, включаемых в себестоимость продукции в данной организации, порядок учета расходов по элементам и калькуляционным статьям, непроизводственных расходов, производственных потерь, состав затрат на производство и калькулирование себестоимости вспомогательных производств. 
24. Изучить нормативно-инструктивный материал по учету готовой продукции и ее продажи, учетную политику организации в области оценки и определения выручки от продажи продукции. Изучить порядок учета поступления и отгрузки (продажи) готовой продукции, учет расходов на продажу. Принять участие в расчете фактической себестоимости выпущенной продукции и определении финансового результата от продажи продукции. Заполнить первичные документы и учетные регистры по учету готовой продукции и ее продажи.
 Заполнить учетные регистры по учету расчетов с разными дебиторами и кредиторами.
	
Рабочий план счетов организации

Первичные бухгалтерские документы  в «1-С Бухгалтерия»
	Раздел 1.Документирование  хозяйственных операций
МДК .01.01.  Практические    основы бухгалтерского   учёта активов  организации
Тема 1.1.Организация работы с документами
	36/1


	
	
	Бухгалтерские записи  в «1-С Бухгалтерия», отражающие движение основных средств,  нематериальных активов, материально-производственных запасов;  учет долгосрочных инвестиций; финансовых вложений и ценных бумаг; учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; учет готовой продукции и её продажи; учет текущих операций и расчетов.
	РАЗДЕЛ 2. Ведение бухгалтерского учета активов организации.
МДК.01.01.Практические основы бухгалтерского учета имущества организации
Тема 2.1.Учет денежных средств в кассе
Тема 2.2.Учет денежных средств на расчетных и специальных     счетах  в банке
Тема 2.3.Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам в банке
Тема 2.4. Учет финансовых вложений
Тема 2.5. Учет долгосрочных инвестиций
Тема   2.6. . Учет основных средств.
Тема 2.7. Учет нематериальных активов.
Тема 2.8.Учет материально-производственных  запасов
Тема 2.9.Учет затрат на производство   и калькулирование себестоимости
Тема 2.10.Учет готовой продукции
Тема 2.11.Учет дебиторской                  и кредиторской задолженности

	




3. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики:
- положение об учебной и производственной  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;
- программа производственной  практики;
- график проведения практики;
- график консультаций;
- график защиты отчетов по практике.

3.2. Требования к материально-техническому обеспечению практики 
Оборудование производственной  практики:
- инструктивный материал;
- бланковый материал;
- комплект учебно-методической документации.

Технические средства:
- компьютеры, принтер, сканер, модем;
- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант»;
- программа "1C:Налогоплательщик 8",  "1С:Бухгалтерия 8.3" 
Перечень учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы

Основная
1.Н.А. Лытнева Бухгалтерский учет учебник, М.: ИД Форум.: Инфра-М, 2015.-512 с.
2. В.М. Богаченко Бухгалтерский учет: практикум для СПО .-Ростов н/Д: Феникс,2015.-398.с.
3. Н.Н. Зотова Бухгалтерский учет и анализ, уч. пособие, Изд. Курганского гос. Университета, 2014.-225 с.
дополнительная
1. В.М Богаченко. Бухгалтерский учет: учебник для СПО и ВПО .-Ростов н/Д: Феникс,2012.-504с.
2. В.М Богаченко. Составление бухгалтерских проводок в коммерческих организациях -Ростов н/Д: Фенис,2012.-411с.
3.А.И. Нечитайло Бухгалтерская финансовая отчетность.-Феникс,2012.-633с.
4. Богаченко В.М. Основы бухгалтерского учета: рабочая тетрадь: учебное пособие для НПО и СПО.- Ростов н/Д: Феникс, 2012.-124 с.
5. Л.Н. Чечевицына, Е.В. Хачадурова. Практикум по экономике предприятия для СПО.-Изд. 3е, перераб,-Ростов н/Д:Феникс,2011.-250 с.
6. И.М. Дмитриева Бухгалтерский учет и аудит: учебник и практикум для СПО. М: ИНФРА-М, 2016-323 с.
Основная ЭБС:
1.Петрова, А. Г. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 136 c. 
2.Петрова, А. Г. Практические основы бухгалтерского учета имущества организации [Электронный ресурс]: учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, 2017. — 154 c.  
Дополнительная:
1. Ковалева, В. Д. Бухгалтерская финансовая отчетность [Электронный ресурс] : учебное пособие / В. Д. Ковалева. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Вузовское образование, 2018. — 153 c. 
Нормативные
Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями. Ч. I, II.
ФЗ "О бухгалтерском учете" фед. закон от 06.12.2011г. №402-ФЗ (Редакция от 29.07.2018) 
ФЗ РФ от 10.12.2003 г. № 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле" (в редакции от 3.08.2018г.) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2018)                                              
План счетов бухгалтерского учета (Приказ Минфина № 94н от 31.10.2000 г). (ред. от 08.11.2010) 
Положение по ведению бухгалтерского учета и отчетности в РФ (утв. Мин. РФ 27.07.98 № 34 н).  (ред. от 11.04.2018)  
Положение о безналичных расчетах в РФ (утверждено ЦБ РФ 03.10.2002 г. № 2-П). (ред. от 19.06.2012)
Положение об особенностях направления работников в служебные командировки (Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 г. № 749) (ред. от 29.07.2015)
«Положение по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций». Утверждено приказом Минфина РФ от 30.12.93 № 160.
ПБУ 1/2008 "Учетная политика организации" (Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 № 106 н). (ред. от 28.04.2017)
ПБУ 2/2008 « Учет договоров строительного подряда». Утверждено приказом Минфина от  24.10.08 N 116н. (ред. от 06.04.2015)
ПБУ 3/2006 "Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (Приказ Минфина РФ от 27.11.2006 г. № 154н, ред. от 25.12.2007 г.) (ред. от 24.12.2010)
ПБУ 5/01 "Учет материально-производственных запасов". Утв. Приказом МинФина РФ от 09.06.01г. №44н.  (ред. от 16.05.2016) 
ПБУ 6/01 «Учет основных средств». Утв. приказом Минфина РФ от 30.03.01 №126н (с изм. и доп. Минфина от 12.12.05 г. №147н). (ред. от 16.05.2016)
ПБУ 9/99 «Доходы организации». Утв. приказом Минфина РФ от 06.05.99 г. №32н. (ред. от 6.04.2015г.)
ПБУ 10/99 «Расходы организации» Утв. приказом  Минфина РФ от 06.05.99 г. №33н. (ред. от 6.04.2015г.)
ПБУ 14/2000 «Учет нематериальных активов». Утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 г. №91н. (ред. от 27.11. 2006г.)
ПБУ 15/2008 "Учет расходов по займам и кредитам" (Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 г. № 107н). (ред. от 06.04.2015)
ПБУ 19/02 «Учет финансовых вложений». Утверждено приказом Минфина РФ от 10.12.02 №126н. (ред. от 06.04.2015)
ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности».Утверждено приказом Минфина РФ от 28.06.10 N 63н. (ред. от 06.04.2015 N 57н)

3.3. Требования к руководителям практики 

Преподаватель – руководитель производственной  практики:
- разрабатывает тематику индивидуальных заданий для студентов;
- формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;
- проводит индивидуальные или групповые консультации в ходе практики.

3.4. Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной безопасности
Студенты в период прохождения практики обязаны:
- соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;
-  строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

4. КОНТРОЛЬ  И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

     Формой отчетности  студента по производственной   практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании   общих   и   профессиональных   компетенций,   освоении  профессионального модуля.
Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты студентами отчетов выставляется дифференцированный зачет по практике.
Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:
· титульный лист; 
· содержание; 
· практическая  часть; 
· приложения.
Работа над  отчетом по производственной  практике должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих  компетенций выпускника:
· организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество(OK 2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» ;
· решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в  нестандартных ситуациях  (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;
· использовать информационно коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям);
· быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 ФГОС по специальности Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям);
а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля.
Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет шрифта - черный, межстрочный интервал - полуторный, гарнитура - TimesNewRoman, размер шрифта - 14 кегль.

	Результаты
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
	· демонстрация грамотного использования  нормативных документов по ведению бухгалтерского учета в области документирования всех хозяйственных действий и операций;
· демонстрация навыков  принятия произвольных первичных     бухгалтерских документов и качество проведения проверки наличия в произвольных     первичных бухгалтерских документах    обязательных реквизитов;                                        
· демонстрация навыков  принятия  первичных унифицированных  бухгалтерских документов на любых видах носителей;                             
· качество проведения формальной проверки        документов, проверки по существу,    арифметической проверки;   
· точность и грамотность оформления документов по учету имущества организации;          
·  демонстрация навыков  проведения группировки первичных     бухгалтерских документов по ряду       признаков;                             
·   точность и грамотность   проведения таксировки и контировки   первичных бухгалтерских документов;    
·  правильность организации документооборота;      
· умение разбираться в номенклатуре дел;      
· демонстрация навыков разноски данных по сгруппированным   документам в ведомости учета затрат    (расходов) - учетные регистры;
· правильность исправления ошибок в первичных        бухгалтерских документах.             
	
Дифференцированный зачет    по производственной   практике.          



	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
	· понимание и  умение проведения анализа плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
·   демонстрация навыков разработки рабочего плана счетов на основе     типового плана счетов бухгалтерского   учета финансово-хозяйственной          деятельности;                          
· качественное поэтапное конструирование  рабочего плана счетов бухгалтерского учета   организации; 
- грамотность  решения проблемы оптимальной организации  рабочего  плана  счетов.
	


	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
	· правильность проведения учета кассовых операций,    денежных документов и переводов в пути;
- проведения  учета денежных средств на   расчетных и специальных счетах;        
учета кассовых операций в иностранной валюте и        операций по валютным счетам;           
- точность и грамотность оформления денежных и кассовых        документов;                             заполнения кассовой  книги и отчета     кассира.                  
	

	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	· грамотность использования нормативных документов  по учету имущества организации;
· грамотность  оценки и отражения в учете имущества организации: основных средств;  нематериальных        активов;  долгосрочных          инвестиций;                            
финансовых вложений и ценных бумаг; материально-производственных запасов;   затрат на производство и калькулирование себестоимости; готовой продукции и ее реализации;  текущих операций и    расчетов.                             
	

	Оформлять платежные документы  для перечисления налогов и сборов в  бюджет, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским  операциям.  
	- правильность исчисления сумм страховых взносов во внебюджетные фонды РФ;
- правильность определения сроков уплаты страховых взносов и сроков подачи отчетности в органы внебюджетных фондов
	

	Разрабатывать  и  заполнять  первичные  учетные  документы  и  регистры  налогового учета
	· первичные учетные документы и регистры налогового учета;
· заполнять регистры налогового учета;
· составлять и осуществлять контроль за правильностью заполнения налоговых декларации;
· порядок доначисления неуплаченных налогов и уплата штрафных санкций налоговым органам.
	

	Работать с нормативно – правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций.
	- нормативно – правовые акты, положения и инструкции по ведению кассовых операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов
	


	Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.
	· оформление форм кассовых и банковских документов;
· оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности;
· заполнение обязательных реквизитов в первичных документа по кассе;
· проведение формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;
· группировка первичных бухгалтерских документов по отдельным признакам;
· правильная таксировка и контировка первичных бухгалтерских документов;
· номенклатура дел;
· правильность ведения кассовой книги;
· проведение инвентаризации кассы.
	

	Работать с формами кассовых и банковских документов.
	
	

	Оформлять кассовые и банковские документы.
	
	

	Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность
	
	

	Работать с ЭВМ, знать правила ее технической документации.
	- теоретические и практические навыки работы с ЭВМ; 
- правила работы с технической документацией. 
	



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения позволяют проверить у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса к будущей профессии.

	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации;
Оценка эффективности и качества выполнения
	

	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 
	Решение стандартных и нестандартных профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Осуществлять поиск, анализ  и оценку  информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Эффективный поиск необходимой информации;
Использование различных источников для поиска информации, включая электронные
	

	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Применение программных продуктов в процессе проведения инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Работать в коллективе и команде,  обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Вежливое, бесконфликтное взаимодействие с обучающимися, преподавателями в ходе обучения.
Умение слушать собеседника и отстаивать свою точку зрения
	

	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием  на себя ответственности за результат выполнения заданий
	Самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности
	Анализ инноваций имущества и обязательств организации
	

	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	Применение полученных профессиональных знаний при выполнении воинской обязанности (для юношей)
	
















