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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Настоящая программа учебной дисциплины устанавливает минимальные требования к знаниям и умениям студента и определяет содержание и виды учебных занятий и отчетности.
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области логистики при наличии среднего (полного) общего образования.
Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 
уметь:
 - составлять план работы, тезисы доклада (выступления), конспекты лекций, первоисточников; 
-работать с источниками учебной информации, пользоваться ресурсами библиотеки (в том числе электронными), образовательными ресурсами сети Интернет, в том числе с учетом имеющихся ограничений здоровья; 
-выступать с докладом или презентацией перед аудиторией, вести дискуссию и аргументированно отстаивать собственную позицию; 
- представлять результаты своего интеллектуального труда; 
-ставить личные учебные цели и анализировать полученные результаты; 
-рационально использовать время и физические силы в образовательном процессе; 
- применять приемы тайм-менеджмента в организации учебной работы; 
- использовать приобретенные знания и умения в учебной и будущей профессиональной деятельности для эффективной организации самостоятельной работы; 
знать:
 - особенности интеллектуального труда студента на различных видах аудиторных занятий; 
- основы методики самостоятельной работы; 
-принципы научной организации интеллектуального труда и современных технологий работы с учебной информацией; 
- различные способы восприятия и обработки учебной информации; 
- способы самоорганизации учебной деятельности; 
-рекомендации по написанию учебно-исследовательских работ (доклад, тезисы, реферат, презентация и т.п.). 
В программу включено содержание, направленное на формирование у обучающихся общих компетенций (далее ОК), необходимых для качественного освоения ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего профессионального образования:
ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 3. Планировать и реализовывать собственное и личностное развитие.
ОК 4. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учётом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

Место учебной дисциплины в учебном плане

Место дисциплины в структуре ППССЗ:  общий гуманитарный и социально-экономический цикл.
Количество часов на освоение программы дисциплины:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося - 36 часов, 
в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 18 часов;
практических занятий – 18 часов.
Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет.



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Содержание учебной дисциплины

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	36

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36

	в том числе:
	

	     теоретические занятия
	18

	     практические занятия
	18

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	

	в том числе:
	

	Тематика внеаудиторной самостоятельной работы

	-


	Консультации 
	-

	Промежуточная  аттестация в форме дифференцированного зачета (1 семестр)






Тематическое планирование
Тематические планы
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
	
	

	
	Раздел 1. Нормативно-правовое регулирование образовательной деятельности
	

	Тема 1.1. Основные подразделения образовательной организации
	Содержание
	
	

	
	Нормативно-правовые акты ОГАПОУ «НОК»
Организация учебного учреждения.
Цели и задачи учебной организации.
	2
	1,2

	Практическое занятие №1
	Адаптация в новом учебном заведении
	2
	2,3

	Тема 1.2. Права и обязанности обучающегося
	Конвенция о правах ребенка. 
Федеральные нормативные документы, определяющие права и обязанности студентов. 
Система локальных актов образовательной организации, определяющие права и обязанности студентов.
	2
	2

	Практическое занятие №2
	Основные обязанности студентов
	2
	3

	
	Раздел 2. Стратегия и техника эффективного обучения
	
	

	Тема 2.1. Формы организации учебного процесса
	Лекция как форма организации учебной деятельности. 
Семинар как форма организации процесса обучения. 
Практические и лабораторные работы в учебном процессе.
	2
	2

	Практическое занятие №3
	Особенности работы студента на различных видах аудиторных занятий.
	2
	3

	Тема 2.2. Самостоятельная работа обучающегося
	Самообразование студента как фактор успешности освоения специальности. 
Технология работы с информационными источниками.
	2
	2

	Практическое занятие №4
	Приемы активизации самостоятельной работы студентов. Тестирование «Самооценка учебных умений»
	2
	3

	Тема 2.3.Технология конспектирования.
	Основные виды и стили стандартного конспектирования.
Корнельский метод конспектирования.
Технологии конспектирования, основанные на интегральном и дифференциальном алгоритмах чтения.
	2
	2

	Практическое занятие №5
	Составления плана конспекта по заданной теме
	2
	3

	Тема 2.4.Формы контроля знаний студентов
	Назначение контроля и предъявляемые к нему требования. 
Формы контроля. 
Особенности основных форм контроля в средних профессиональных образовательных организациях
	2
	2

	Тема 2.5. Понятие реферата как формы самостоятельной деятельности обучающихся
	Определение реферата. 
Историческая справка развития реферирования 
Основные виды и типы рефератов
	2
	3

	Практическое занятие №6
	Требования к оформлению и защите реферата. Составить план реферата на данный материал
	2
	2

	Тема 2.6. Информационная среда библиотеки
	Традиционные способы работы в информационной среде библиотеки. 
Нетрадиционные способы работы в информационной среде библиотеки.
Электронные источники информации
	2
	2

	Практическое занятие №7
	Поиск необходимой литературы. Основные сайты для работы обучающихся
	2
	3

	Практическое занятие №8
	Требования к оформлению письменного доклада
	2
	3

	Практическое занятие №9
	Подбор информации и подготовка компьютерной презентации
	2
	3

	Тема 2.7.Требования к оформлению слайдов
	Общие требования. Оформление заголовков. Выбор шрифтов. Цветовая гамма и фон. 
Стиль изложения. Формулы и иллюстрации
	2
	2

	
	Самостоятельна работа: Подготовка презентации
	1
	

	Тема 2.8. Подготовка компьютерной презентации
	Подбор информации и подготовка компьютерной презентации
	2
	2

	Всего
	
	36
	




3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение программы  учебной дисциплины

3.1. Материально-техническое обеспечение
Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие специальные помещения: учебный кабинет; оснащенный оборудованием: комплект учебно-методической документации, наглядные пособия, учебные дидактические материалы.
[bookmark: bookmark12]3.2. Информационное обеспечение обучения 
Для реализации программы имеются печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные для использования в образовательном процессе, используются электронное обучение и дистанционные образовательные технологии.
3.2.1. Основные источники:
1. Воронцов Г.А. Основы технологии интеллектуального труда студентов. –Ростов н/Д: РГПУ, 2014.
3.2.2. Дополнительные источники 
1. Валеева, Н.Ш.Психология и культура умственного труда: учебное пособие /Н.Ш. Валеева, Н.П. Гончарук. –М.: КноРус, 2014.
2. Кузнецов И.Н. Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления. –М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К»,2014
3. Современные образовательные технологии: учебное пособие. Под ред. Н.В. Бордовской. –М.: КНОРУС, 2014.
3.2.3 Электронные образовательные ресурсы:
https://noskolagrokol.ru/svedenija-ob-obrazovatelnoj-organizacii/osnovnye-svedenija/
https://noskolagrokol.ru/svedenija-ob-obrazovatelnoj-organizacii/dokumenty/

[bookmark: _GoBack]
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Текущий контроль успеваемости и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований и самостоятельной работы. Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется в форме дифференцированного зачета.


Характеристика основных видов деятельности студентов


	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	- составлять план работы, тезисы доклада (выступления), конспекты лекций, первоисточников;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- работать с источниками учебной информации, пользоваться ресурсами библиотеки (в том числе электронными), образовательными ресурсами сети Интернет, в том числе с учетом имеющихся ограничений здоровья;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- выступать с докладом или презентацией перед аудиторией, вести дискуссию и аргументированно отстаивать собственную позицию;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- представлять результаты своего интеллектуального труда;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- ставить личные учебные цели и анализировать полученные результаты;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- рационально использовать время и физические силы в образовательном процессе с учетом ограничений здоровья;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, зачет

	- применять приемы тайм-менеджмента в организации учебной работы;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания

	- использовать приобретенные знания и умения в учебной и будущей профессиональной деятельности для эффективной организации самостоятельной работы;
	Текущий контроль: практические занятия, тестирование, индивидуальные задания, проектная работа

	знать:
- особенности интеллектуального труда студента на различных видах аудиторных занятий;
	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания, итоговый контроль на зачете.


	- основы методики самостоятельной работы;
	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания, проектная работа, итоговый контроль на зачете.

	- принципы научной организации интеллектуального труда и современных технологий работы с учебной информацией;
	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания, практические занятия,  итоговый контроль на зачете.

	- различные способы восприятия и обработки учебной информации с учетом имеющихся ограничений здоровья;
	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания,  итоговый контроль на зачете.

	-способы самоорганизации учебной деятельности;
	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания, итоговый контроль на зачете.

	-рекомендации по написанию учебно-исследовательских работ (доклад, тезисы, реферат, презентация и т.п.).

	Текущий контроль: тестирование, индивидуальные задания, проектная работа, итоговый контроль на зачете.



