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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ   

1.1. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы

Программа учебной практики является одной из составляющих профессионального модуля 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами и частью основной профессиональной образовательной программы (далее – ОПОП) по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основных видов профессиональной деятельности  ПМ 03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»

1.2. Цели и задачи  учебной  практики 

Задачей учебной практики по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) является освоение  вида профессиональной деятельности  проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами,  т. е. систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта в рамках  профессионального модуля ПМ 03  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»;

С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида практики должен:

иметь практический опыт:

· проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

уметь:

· определять виды и порядок налогообложения;

· ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;

· выделять элементы налогообложения; 

· определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

· оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм  налогов и сборов;

· организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и  сборам»; 

· заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов; 

· выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие  реквизиты;

· выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов  и пени; 

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  налогов, сборов и пошлин; 

· проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;

· определять объекты налогообложения для начисления страховых взносов в  государственные внебюджетные фонды;  

· применять порядок и соблюдать сроки начисления и перечисления страховых  взносов в государственные  внебюджетные фонды;  

· применять особенности зачисления сумм страховых взносов в Фонд  социального страхования Российской Федерации; 

· оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм  страховых взносов  в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд  социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного  медицинского страхования; 

· осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному  страхованию»; 

· проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных  случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным  законодательством; 

· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

· заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в  Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования  Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

· выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов  соответствующие реквизиты; 

· оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов; 

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды; заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера  налогоплательщика) получателя, КПП (Кода причины постановки на учет)  получателя;

· наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной  классификации), ОКАТО (Общероссийский классификатор административно- территориальных образований), основания платежа, страхового периода,  номера документа, даты документа;  

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды; 

· осуществлять  контроль  прохождения  платежных  поручений  по  расчетно-кассовым  банковским операциям с использованием выписок банка;

знать:

· виды и порядок налогообложения; 

· систему налогов Российской Федерации; 

· элементы налогообложения; источники уплаты налогов, сборов, пошлин;

· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм  налогов и сборов; 

· аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов; 

· правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП  получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания  платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа платежа; 

· коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и  пени; 

· образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и  пошлин; 

· учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 

· аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»; 

· сущность и структуру страховых взносов;

· объекты налогообложения для исчисления взносов в государственные  внебюджетные фонды; 

· порядок и сроки исчисления взносов в государственные внебюджетные фонды; особенности зачисления страховых взносов в Фонд социального страхования  Российской Федерации; 

· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления взносов в  Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования  Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

· начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на  производстве и профессиональных заболеваний; 

· использование средств внебюджетных фондов; 

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов  во внебюджетные фонды; 

· образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов  во внебюджетные фонды; 

· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым  банковским операциям с использованием выписок банка.

1.3. Количество часов на учебную практику:

Всего:    1  неделя,  36  часов

2.  РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ

Результатом учебной практики является освоение общих  (ОК) компетенций:

	Код
	Наименование результатов практики

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

	ОК 5
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


профессиональных  (ПК) компетенций:

	Вид профессиональной деятельности
	Код
	Наименование результатов практики

	ПМ.03  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»


	ПК 3.1. 
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

	
	ПК 3.2.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;

	
	ПК 3.3.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

	
	ПК 3.4.
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ                                                               

3.1. Тематический план

	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отводимый на практику (час., нед.)
	Сроки проведения

	ОК1; ОК2;ОК3;ОК4;ОК5;

ОК6;ОК7;ОК8;ОК9;

ПК 3.1; ПК3.2;

ПК3.3;ПК3,4;
	ПМ.03  «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами»
	36/1
	5 семестр


3.2. Содержание практики                  

	Виды деятельности
	Виды работ
	Содержание освоенного учебного материала, необходимого для выполнения видов работ
	Наименование учебных дисциплин, междисциплинарных курсов с указанием конкретных разделов (тем), обеспечивающих выполнение видов работ
	Количество  часов

(недель)

	ПМ 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами


	-изучение порядка налогообложения, выделение элементов налогообложения;

-определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;

- оформлять и организовывать аналитический учет по счетам 68 «Расчеты по налогам и сборам» и 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

-оформлять первичные документы по перечислению налогов и сборов, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским  операциям;

- проводить учет расчетов с бюджетом по налогам и сборам;

- проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению.
	В программе"1C: Налогоплательщик 8"  бланки форм отчетности:

· налоговая и бухгалтерская отчетность; 

· отчетность для органов Фонда социального страхования; 

· отчетность для органов Федеральной службы статистики; 

· справка о доходах (форма № 2-НДФЛ); 

· отчетность для органов ПФР: 

· отчетность по декларированию производства и оборота алкогольной продукции; 

· отчетность кредитных организаций; 

· отчетность негосударственных пенсионных фондов; 

· отчетность страховых организаций; 

· различные справки: 

· прочая отчетность: 

Платежные документы для перечисления налогов в бюджет.

Платежные документы для перечисления страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Бухгалтерские записи по учету расчетов с бюджетом по налогам и сборам;

расчетов по социальному страхованию и обеспечению
	МДК 03.01.  Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

Раздел 1.  Расчеты с бюджетом по налогам и сборам

Тема 1.1. Учет расчетов по налогам и сборам

- Организация расчетов с бюджетом по налогам и сборам. Исполнение налогового обязательства.

- Федеральные налоги и сборы. Порядок отражения на счетах бухгалтерского учета  начисления и перечисления налогов и сборов в федеральный бюджет.

 - Налоги и сборы, взимаемые в бюджет субъекта Федерации. Порядок отражения на счетах бухгалтерского учета  начисления и перечисления налогов и сборов в бюджет субъекта Федерации.

- Местные налоги и сборы. Порядок отражения на счетах бухгалтерского учета  начисления и перечисления налогов и сборов в местный  бюджет.

Тема 1.2. Документальное оформление операций по начислению и перечислению налогов и сборов

- Порядок оформления расчетов по налогам и сборам

- Порядок оформления платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджеты различных уровней. Контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

Раздел 2. Расчеты по страховым взносам во внебюджетные фонды

Тема 2.1. Учет расчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды

- Организация учета расчетов с внебюджетными фондами. Виды платежей.

- Учет расчетов по страховым взносам в Фонд социального страхования РФ/

- Начисление и перечисление сумм страховых взносов в ПФ РФ. 

- Учет расчетов по страховым взносам в Фонды обязательного медицинского страхования. 

- Начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

Тема 2.2. Документальное оформление операций по расчетам с внебюджетными фондами

- Порядок оформления платежных документов для перечисления страховых взносов во внебюджетные фонды. Контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям. 

- Отчетность по платежам во внебюджетные фонды.
	36/1




4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики: 

-  положение об учебной  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;

-  программа учебной  практики;

-  график проведения практики;

-  график консультаций;

-  график защиты отчетов по практике.
4.2. Требования к материально-техническому обеспечению практики

Оборудование учебной практики:

- инструктивный материал;

- бланковый материал;

- комплект учебно-методической документации.

Технические средства:

- компьютер, принтер, сканер, модем;

- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант»;

- программа "1C:Налогоплательщик 8",  "1С:Бухгалтерия 8". 
4.3. Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
Основные источники:

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 02.11.2013) //http://base.consultant.ru/ cons/ cgi/online.

2. Налоговый кодекс РФ (часть первая) от 31.07.1998 № 146 –ФЗ (ред. 28.12.2013)// http://base.consultant.ru/cons/cgi/online. 

3. Налоговый кодекс РФ (часть вторая) от 05.08.2000 № 117 –ФЗ (ред. 28.12.2013) ( с изм. и доп., вступ. в силу с 02.01.2014)// http://base. consultant. ru/cons/cgi/online.

4. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред.28.12.2013) (с изм. и допол., вступ. в силу с 01.01.2014)//http://base. consultant.ru/cons/cgi/online. 

5. Федеральный закон от 24 июля 2009 г. N 212-ФЗ (ред. От 04.06.2014г) "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования " (с изменениями и дополнениями).

6. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. – Ростов н/Дону: Феникс, 2015. – 504с.

7. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: практикум. – Ростов н/Дону: Феникс, 2014. – 398с.

8. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет. – М.: ИНФРА-М, 2017. – 656с.

9. Скворцов О.В. Налоги и налогообложение: учебное пособие для студентов СПО. – М.: Изд. центр «Академия», 2010. – 224с.

Дополнительные источники:

1. Журналы: «Налоговая практика и политика», «Налоговый вестник», «Российский налоговый курьер», «Налоги», «Бухгалтерский учет», «Налоговые схемы России», «Арбитражная налоговая практика» и др.

2. Газеты: «Учет. Налоги. Право», «Финансовая газета», «Экономика и жизнь» и др.

3.    www.nalog.ru- Информационные сайты ФНС России;

4. www.nalogkodeks.ru – Сайт по налогам и сборам в России, с разъяснением законодательной базы
4.4. Требования к руководителям практики

Требования к руководителям практики от образовательного учреждения:

Директор образовательного учреждения: 

- осуществляет общее руководство и контроль практикой;

- утверждает план-график проведения практики;
- рассматривает аналитические материалы по организации, проведению и тогам практики.

Заведующий отделением:

- организует и руководит работой по созданию программ учебной практикой студентов по специальности 38.02.01.  «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;

- составляет график проведения и расписание практики, графики консультаций и доводит их до сведения преподавателей, студентов;

- осуществляет методическое руководство и контроль деятельностью всех лиц, участвующих в организации и проведении практики;

- участвует в оценке общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в ходе прохождения учебной практики, проводимой на базе образовательного учреждения;

- контролирует ведение документации по практике.

Преподаватель – руководитель учебной практики:

- разрабатывает тематику индивидуальных заданий для студентов;

- формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;

- проводит индивидуальные или групповые консультации в ходе практики.

Требования к руководителям практики от организации:

Создавать условия и предоставлять рабочие места студентам для прохождения учебной практики.

4.5. Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной безопасности 
Студенты в период прохождения практики обязаны:

- соблюдать действующие в учебном заведении  правила внутреннего трудового распорядка;

-  строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ           

Формой отчетности  студента по учебной  практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании   общих   и   профессиональных   компетенций,   освоении  профессионального модуля.

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты студентами отчетов выставляется дифференцированный зачет по практике.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

· титульный лист; 

· содержание; 

· практическая  часть; 

· приложения.

Работа над  отчетом по учебной  практике  должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих  компетенций выпускника:

· организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество(OK 2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

· решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в  нестандартных ситуациях  (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»; 

· использовать информационно коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;

· быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»;

а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля.

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение,  например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.

Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет шрифта - черный, межстрочный интервал - полуторный, гарнитура - Times New Roman, размер шрифта - 14 кегль.

	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Оформлять платежные документы  для перечисления налогов и сборов в  бюджет, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским  операциям.  
	- правильность исчисления сумм страховых взносов во внебюджетные фонды РФ;

- правильность определения сроков уплаты страховых взносов и сроков подачи отчетности в органы внебюджетных фондов
	дифференцированный зачет по учебной  практике.          



	Формировать  бухгалтерские  проводки  по  начислению  и  перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды.
	-правильность оформления платежных документов для перечисления налогов и страховых взносов.
	дифференцированный зачет по учебной  практике.          



	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во  внебюджетные  фонды, контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым  банковским операциям.
	-правильность оформления платежных документов для перечисления налогов и страховых взносов.
	дифференцированный зачет по учебной  практике.          




 Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса к будущей профессии.


	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации;

Оценка эффективности и качества выполнения
	

	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 
	Решение стандартных и нестандартных профессиональных задач при участии в инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Осуществлять поиск, анализ  и оценку  информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Эффективный поиск необходимой информации;

Использование различных источников для поиска информации, включая электронные
	

	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Применение программных продуктов в процессе проведения инвентаризации имущества и обязательств организации
	

	Работать в коллективе и команде,  обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Вежливое, бесконфликтное взаимодействие с обучающимися, преподавателями в ходе обучения.

Умение слушать собеседника и отстаивать свою точку зрения
	

	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием  на себя ответственности за результат выполнения заданий
	Самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности
	Анализ инноваций в области инвентаризации имущества и обязательств организации
	


�	Указывается для производственной практики и учебной практики, если она  проводится на базе организаций





