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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности СПО базовой подготовки по специальности 35.02.08 Электрификация и автоматизация сельского хозяйства
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки).

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина является общепрофессиональной и входит в профессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· назначение, состав, функции и классификацию современных методов и компьютерных систем обработки и защиты информации;

· современные компьютерные системы и методы обработки и защиты информации; принципы организации компьютерных исследований проблем в области прикладной информатики, современных тенденции развития информационного обеспечения профессиональной деятельности;

· функции, характеристики и проблемы современных методов и компьютерных систем обработки и защиты информации;

· методы настройки и конфигурирования современных компьютерных систем обработки и защиты информации;

· компьютерные методы и программные средства  информационного обеспечения профессиональной деятельности методами исследовательского человеко-машинного интерфейса;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· проводить анализ, инсталляцию и конфигурирование современных компьютерных систем обработки и защиты информации;

· выполнять задачи обработки и защиты информации с применением компьютерных и математических методов обработки в локальных и сетевых ресурсах;

· применять компьютерные методы обработки и защиты информации;

· оптимально и корректно использовать средства и ресурсы защиты информации методами компьютерного, информационного обеспечения;

· работать с типовыми стандартными приложениями и средами обработки и защиты информации в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· получить навыки:

· исследования проблем вариативного использования методов компьютерной обработки и защиты информации;

· анализа тенденций использования программного, обеспечения профессиональной деятельности для решения задач информатизации предприятий;

· оптимального применения компьютерных и информационных средств для решения инновационных и исследовательских задач в сфере профессиональной деятельности.

1.4. количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 час, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 часов; 

· ЛПЗ 24 час;

· самостоятельной работы обучающегося 14 часов
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	48

	в том числе:
	

	практические занятия
	24

	контрольные работы
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	14

	в том числе:
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	14

	консультации
	10

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	РАЗДЕЛ 1. ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА СОВРЕМЕННЫХ ПК
	10
	

	Тема 1.1. Введение. Компьютерная  техника  в  организации  профессиональной деятельности.

	Содержание учебного материала:

Цели, задачи дисциплины. Понятие ПЭВМ и назначение.

Этапы развития ПЭВМ.

Модульный принцип построения ПЭВМ.
	2
	1

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу . 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Характеристики основных видов компьютерной техники 
	1
	

	Тема 1.2 Назначение и технические характеристики основных узлов современной компьютерной техники.

	Содержание учебного материала:

Понятие материнская плата, ее назначение и устройство.

Микропроцессор и его основной алгоритм работы.

Система шин.

Установка основных узлов в системный блок.
	2
	2

	
	Практические занятия: 
ПЗ. 1. Архитектура современного ПК.
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

я тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
 консультация Узлы  современных ПК.
	1
1
	

	РАЗДЕЛ 2. ОРГАНИЗАЦИЯ КОМПЬЮТЕРНОЙ ОБРАБОТКИ ДОКУМЕНТОВ
	20
	

	Тема 2.1 Современные средства составления текстовых документов

	Понятие текстовых процессоров(редакторов) и их назначение.

Интерфейсы ТР различных видов.

Основные принципы работы с ТР.
	2
	2

	
	Практические занятия: 
ПЗ №2 Оформление текстовых документов: титульный лист, формулы (в тексте), использование корректурных знаков в текстовом документе.

ПЗ №3 Оформление табличных форм: примечания, сноски и приложения (в тексте, к таблицам).Оформление списка литературы (библиографии); 

Оформление.
	4
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
консультации Работа на клавиатурном тренажере. 

Развитие скоростных навыков набора текстов
	2
1
	

	Тема 2.2. Автоматизация табличной формы документов.
	Построение табличной формы ЭТ.

Расчет показателей (использование простейших формул (знаков) и Мастера функций).
	2
	2

	
	Практические занятия: 
ПЗ№4 Создание табличных форм документов: автоматизация табличных форм (расчет показателей, использование Мастера функций: математическая, статистическая, логическая категории. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
 консультация программное обеспечение для табличных форм.
	1
1
	

	Тема 2.3. Анализ полученных результатов с представлением в деловой графике
	Мастер построения графиков и диаграмм.
	2
	

	
	Практические занятия: 
ПЗ№5 Представление результатов графически (графики, диаграммы); подведение промежуточных итогов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

Консультация программное обеспечение современных ПК.
	1
1
	

	РАЗДЕЛ 3. КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАФИКА 
	32
	

	Тема 3.1. Применение компьютерной графики. Графические редакторы

	Содержание учебного материала:

Понятие компьютерной графики. Виды графики.

Основы работы с программами, назначение и применение системы. 
	2
	2

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
 программное обеспечение современных ПК.
	1
	

	Тема 3.2. Растровая и векторная графика. Особенности и параметры изображений
	Содержание учебного материала:

Виды и форматы изображений, Разрешение и графические форматы
Цветовые модели
	2
	2

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

я тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
консультации Компьютерная графика.
	1
	

	Тема 3.3. Изучение возможностей программы DIA.
	Изучение меню программы DIA, ее основных функций и возможностей.  Создание различных документов в программе и их сохранение.
	2
	2

	
	Практические занятия: 

ПЗ 6. Знакомство с библиотекой элементов  программе DIA.

ПЗ 7. Создание электрических схем в программе DIA.


	4
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу . 

я тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
консультации Графические редакторы
	2
1
	

	Тема 3.4. Изучение возможностей программы DRAW.
	Содержание учебного материала:

Изучение меню программы DRAW, ее основных функций и возможностей.  Создание различных документов в программе и их сохранение.
	2
	2

	
	Практические занятия: 

ПЗ 8. Создание трехмерного изображения в программе  DRAW.

ПЗ 9. Использование световых эффектов при создании изображений в DRAW.
	4
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Разновидности офисных пакетов.
консультации
	2
1
	

	Тема 3.5. Изучение возможностей программы GIMP.
	Изучение меню программы GIMP, ее основных функций и возможностей.  Создание различных документов в программе и их сохранение.
	2
	2

	
	ПЗ 10. Использование шаблонов в программе GIMP.

ПЗ 11. Создание эффектов в программе GIMP.
	4
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
консультации Фотошоп
	2
1
	

	РАЗДЕЛ 4. ОБРАБОТКА И РЕДАКТИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА
	6
	

	Тема 4.1. Сканирование текстовой информации. Сканирование табличных форм документов.


	понятие ЭС и ее структура, назначение и области применения ЭС, классификация ЭС по решаемым задачам, временному фактору, степени интеграции.
	2
	2

	
	Практические занятия: 
ПЗ№12 Преобразование аналоговой информации в электронный файл; 

обработка и редактирование полученных электронных файлов.
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
 консультация Профессионально значимые информационные ресурсы. 
	1
1
	

	РАЗДЕЛ V. ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ.
	3
	

	Тема 5.1. Электронный офис.   Подключение, настройка и обмен данными в  локальной сети. 


	Содержание учебного материала:

Классификация компьютерных сетей. Взаимодействие компьютеров в сети.  Сетевые топологии и способы доступа к среде передачи данных. Базовые сетевые топологии. Доступ к среде передачи. Кабельные соединения. Беспроводные сети. Налаживание взаимодействия между компьютерами: настройка IP-адресации и маршрутизации. Налаживание работы в сети: сетевые службы, клиенты, ресурсы. Защита при работе в сети.
	2
	3

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Профессионально значимые информационные ресурсы. 
	1
	

	Всего по дисциплине (max)
	72
	

	Обязательное
	48
	

	ЛПЗ
	24
	

	Самостоятельное изучение
	14
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины осуществляется в учебном кабинете «Информационных технологий в профессиональной деятельности»

Оборудование учебного кабинета:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплект учебно-наглядных пособий.

Технические средства обучения:

· компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиа проектор.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:

· учебные фильмы по дисциплине;

· методические указания для самостоятельного изучения тем;

· методические рекомендации для выполнения практических заданий;

· программированные задания по разделам.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории:
Персональные компьютеры в количестве, обеспечивающем занятие подгруппы, объединённые в локальную сеть и имеющие электронную почту.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Е.В.Михеева «Информационные технологии в  профессиональной деятельности», Москва, «Академия», 2013.-384с.

2. Е.В.Михеева «Практикум по информационным технологиям в  профессиональной деятельности», Москва, «Академия», 2013.- 192с.

3. Е.В.Михеева, О.И.Титова «Информационные технологии в  профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера», Москва, «Академия», 2013.- 208с.

с.

Дополнительные источники:

1. В.Леонтьев «Компьютер 2010», универсальный справочник, М.: ОЛМА Медиа Групп, 2010. -608 с.

2. В.Леонтьев «Интернет2011», справочник, М.: ОЛМА Медиа Групп, 2011. -400с.

3. С.Уваров «500 лучших программ для вашего компьютера», СПб.:Питер, 2010. -320 с.

4. В.Леонтьев «Новейшая энциклопедия компьютера», М.: ОЛМА Медиа Групп, 2010. -960 с.

5. 1С:Бухгалтерия 8. Учебная версия, М.: ООО «1С-Паблишинг», 2007. – 570 с.

6. М.П.Лапчик, И.Г.Семакин,Е.К.Хеннер «Методика преподавания информатики», Москва «Академия», 2007. – 624 с.

7. В.Леонов «Краткий самоучитель работы на компьютере с Windows 7», Москва «Эксмо»,2011.- 190 с.

8. В.Леонов «100 лучших программ для компьютера», Москва «Эксмо»,2010.- 254 с.

9. Кристофер Нигас «Самоучитель создания загрузочных дисков Linux Live CD», Москва «Триумф», 2008. – 447 с.

10. В.Букирев «Самоучитель. 100 бесплатных программ на вашей флешке на все случаи жизни: быстро и легко», Москва «Лучшие книги», 2010. – 148 с.

11. А.Левин «Самоучитель работы на компьютере», СПб.:Питер, 2012. -704с.

Интернет-ресурсы:

1. http://www.informika.ru/ - Сайт Государственного научно-исследовательского института информационных технологий и телекоммуникаций;

2. http://www.citforum.ru/ - Центр информационных технологий;

3. http://www.5ballov.ru/ - Образовательный портал;

4. http://www.fio.ru/ - Федерация Интернет-образования;

5. http://www.tests.academy.ru/ - Тесты из области информационных технологий;

6. http://www.codenet.ru/ - Всё для программиста;

7. http://public.tsu.ru/~wawlasov/start.htm - В помощь учителю информатики;

8. http://sciedu.city.ru/ - Наука и образование в России;

9. http://www.ed.gov.ru/ - Сайт Министерства образования Российской Федерации;

10. http://iit.metodist.ru/ - Лаборатория информационных технологий;

11. http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM/ - Виртуальный музей информатики;

12. http://www.otd.tstu.ru/direct1/inph.html - Сайт, посвящённый информатике;

13. http://www.inr.ac.ru/~info21/ . Международный научно-образовательный проект Российской Академии наук;

14. http://www.morepc.ru/ - Информационно-справочный портал;

15. http://www.ito.ru/ - Информационные технологии в образовании;

16. http://www.inftech.webservis.ru/ - Статьи по информационным технологиям.

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2
	3

	Умения: 
	
	

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	использование технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, тестирование

	использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального
	использование в профессиональной деятельности различных видов программного обеспечения, в т.ч. специального
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	применять компьютерные и телекоммуникационные средства
	применение компьютерных и телекоммуникационных средств
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	Знания:
	
	

	основные понятия автоматизированной обработки информации
	выделение основных понятий автоматизированной обработки информации
	контрольная работа

	общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем
	понимание состава и структуры персональных компьютеров и вычислительных систем
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, тестирование

	состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	понимание и использование состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	использование методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	письменная проверка

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	использование базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ в области профессиональной деятельности
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, устный опрос

	основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	применение основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	наблюдение и оценка выполнения практических работ


2

