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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО базовой подготовки:

35.02.06  Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки).

При реализации данной программы используется электронное обучение и дистанционных образовательных технологий.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл. ЕН.03
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Выбирать и реализовывать технологии производства продукции растениеводства.

ПК 1.2. Выбирать и реализовывать технологии первичной обработки продукции растениеводства.

ПК 1.3. Выбирать и использовать различные методы оценки и контроля количества и качества сельскохозяйственного сырья и продукции растениеводства.

ПК 2.1. Выбирать и реализовывать технологии производства продукции животноводства.

ПК 2.2. Выбирать и реализовывать технологии первичной обработки продукции животноводства.

ПК 2.3. Выбирать и использовать различные методы оценки и контроля количества и качества сельскохозяйственного сырья и продукции животноводства.

ПК 3.1. Выбирать и реализовывать технологии хранения в соответствии с качеством поступающей сельскохозяйственной продукции и сырья.

ПК 3.2. Контролировать состояние сельскохозяйственной продукции и сырья в период хранения.

ПК 3.3. Выбирать и реализовывать технологии переработки сельскохозяйственной продукции.

ПК 3.4. Выбирать и использовать различные методы оценки и контроля количества и качества сырья, материалов, сельскохозяйственной продукции на этапе переработки.

ПК 3.5. Выполнять предпродажную подготовку и реализацию сельскохозяйственной продукции.

ПК 4.1. Участвовать в планировании основных показателей сельскохозяйственного производства.

ПК 4.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 4.3. Организовывать работу трудового коллектива.

ПК 4.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.

ПК 4.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию.


1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов;

самостоятельной работы обучающегося 30 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	26

	консультации
	4

	аттестация в форме комплексного экзамена


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Методы и средства информационных технологий 

	
	12
	

	Тема 1.1.Введение. Назначение, состав, основные характеристики компьютерной техники 


	Содержание учебного материала:

Цели, задачи дисциплины.

История развития инфотехнологий.

Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации.

Классификация организационной и компьютерной техники. Состав ПК и основные характеристики устройств.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 1. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Назначение, состав, основные характеристики компьютерной техники
	2
	

	Тема 1.2. Назначение и принципы использования системного программного обеспечения 


	Содержание учебного материала:

Основные элементы окна операционной системы. Управление окнами. Меню и запросы. Справочная система. Работа с пиктограммами приложений. Переключение между приложениями. Обмен данными между приложениями.


	2
	2

	
	Практические занятия:

1. Одновременная работа с несколькими приложениями (например, калькулятором, текстовым редактором и графическим редактором)
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Системное программное обеспечение современных ПК.

Одновременная работа с несколькими приложениями
	4
	

	Раздел 2. Защита информации 

	
	8
	

	Тема 2.1. Правовые 

защиты информации от несанкционированного доступа. Средства и методы обеспечения информационной безопасности.
	Содержание учебного материала:

Законодательство в сфере защиты информационной собственности и авторских прав. Лицензионное программное обеспечение Применение антивирусные средства защиты. Методы и средства защиты информации; Актуальность проблемы защиты информации. 
	2
	2

	
	Практические занятия:

2. Установка, настройка и обновление антивирусных средств защиты информации 
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по разделу 2. 

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Правовые аспекты защиты информации 
Антивирусные средства 
Основные информационные угрозы и методы защиты.
	4
	

	Раздел 3. Офисные информационные технологии.


	
	66
	

	Тема 3.1. Офисные пакеты прикладных программ.
	Содержание учебного материала:

понятие офисного программного обеспечения, виды офисного программного обеспечения, характеристики офисных приложений (текстовый, табличный, графический процессоры, база данных, браузеры) и их место в автоматизации офисного документооборота. 

	2
	2

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме. 

тематика внеаудиторной самостоятельной работы 
Офисные пакеты
	2
	

	Тема 3.2. Обработка текстовой информации.
	Содержание учебного материала:

Текстовый процессор: понятие, назначение, возможности. Объекты (текст, таблица, внедренный объект), типовые действия с ними. Инструментальная среда: понятия. Обеспечение взаимодействия текста, графики, таблицы и других объектов, составляющих итоговый документ. Правила ввода, оформления и редактирования текста.

Форматирование текста: понятие, назначение, технология.

Колонтитулы: понятие, их назначение. Технология работы с табличной формой, иллюстрациями, выполнение колонной верстки.Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	2
	2

	
	Практические занятия:

3. Создание, форматирование и распечатка текстового документа.

4. Создание табличного документа, его форматирование и подготовка к печати.

5. Вставка в текстовый документ различных объектов, форматирование и подготовка к печати. 

6. Создание шаблонов деловых документов.
	8
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме
Обработка текстовой информации
Создание текстового документа
Создание табличного документа
Вставка в текстовый документ различных объектов
Создание шаблонов
	2
	

	Тема 3.3. Система управления базами данных.
	Содержание учебного материала:

Основные элементы базы данных. Режим работы. Создание формы и заполнение базы данных. Оформление, форматирование и редактирование данных. Сортировка информации. Скрытие полей и записей. Организация поиска и выполнение запроса в базе данных. Режимы поиска. Формулы запроса. Понятие и структура отчета. Создание и оформление отчета. Модернизация отчета. Вывод отчетов на печать и копирование в другие документы.
	2
	2

	
	Практические занятия:

7. Проектирование базы данных.Создание и заполнение таблиц в базе данных. 

8. Конструктор форм. Создание запросов и отчетов. Защита данных.
	4
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашних заданий по теме
Система управления базами данных
Проектирование базы данных.
Конструктор форм
	2
	

	Тема 3.4. Электронные презентации.
	Содержание учебного материала:

Программа для создания презентаций: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты, области использования приложения, этапы. Создание и оформление презентаций. Звуковое и визуальное сопровождение. Демонстрация слайдов.


	10
	2

	
	Практические занятия:

9. Создание презентаций и применение анимационных эффектов.
10. Применение гиперссылок и видеофрагментов в презентации.

11. Создание тематических презентаций с и интерактивных плакатов.
	10
	

	
	Самостоятельная работа: 
Электронные презентации
Применение гиперссылок
Создание тематических презентаций
	2
	

	Тема 3.5. Обработка графической информации.
	Содержание учебного материала:

Методы представления графических изображений. Виды графики. Цвет и методы его описания. 

Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс, основные функции. Палитры цветов. Создание и редактирование изображений.

Форматы графических файлов. Печать графических файлов.
	2
	2

	
	Практические занятия:

12. Создание растрового графического изображения.
13. Применение анимационных эффектов. 

14. Использование шаблонов в графике.
	4
	

	
	Самостоятельная работа: 
Компьютерная графика
Создание растрового графического изображения

Применение анимационных эффектов
Использование шаблонов
	2
	

	Тема 3.6. Электронные таблицы
	Содержание учебного материала:

Структура интерфейса табличного процессора. Объекты электронной таблицы и их параметры. Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы. Типовые действия над объектами. 

Технология создания и форматирования любого объекта электронной таблицы, диаграмм. Типы диаграмм в электронной таблице.
	2
	2

	
	Практические занятия:

15. Анализ экономических показателей финансовой деятельности предприятия.

16. Графическое представление анализа в электронных таблицах.

17. Решение задач с применением встроенных функций.

18. Автоматизация расчетов в системе электронных таблиц.

19. Автоматизация расчетов в системе электронных таблиц.
20. Автоматизация расчетов в системе электронных таблиц.
	12
	

	
	Самостоятельная работа
Электронные таблицы
Анализ экономических показателей
Графическое представление анализа
Решение задач
Автоматизация расчетов в системе электронных таблиц

	2
	

	Раздел 4. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	
	4
	

	Тема 4.1. Технология передачи данных в компьютерных сетях 


	Содержание учебного материала:

Технология поиска информации в сети Интернет. Принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия. Использование информационных ресурсов для поиска и хранения информации профессиональной направленности. 
	2
	3

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа: 
Технология передачи данных в компьютерных сетях
. 
	2
	

	Всего по дисциплине (max)
	90
	

	Обязательное
	60
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация программы дисциплины осуществляется в учебном кабинете «Информационных технологий в профессиональной деятельности»

Оборудование учебного кабинета:

−
посадочные места по количеству обучающихся;

−
рабочее место преподавателя;

−
комплект учебно-наглядных пособий;

−
сплит-система.

Технические средства обучения:

−
компьютер преподавателя с лицензионным программным обеспечением;

−
мультимедиа проектор;

−
моноблоки (рабочие места учащихся) с лицензионным программным обеспечением;

−
МФУ;

−
звуковоспроизводящее оборудование.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:


учебные фильмы и презентации по дисциплине;


методические указания для самостоятельного изучения тем;


методические рекомендации для выполнения практических заданий;


программированные задания по разделам.

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы имеются печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные для использования в образовательном процессе, используются электронное обучение и дистанционные образовательные технологии.

3.2.1. Основные источники:

1. Е.В. Михеева Информационные технологии в профессиональной деятельности, м: Изд. центр «Академия», 2014.-377 с.

2. Е.В. Михеева Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. М.: Изд. центр «Академия» , 2014 г.-256 с.

3.Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности (2-е изд., стер.) учебник – М.: ИЦ Академия,2018 – 416

4. А.Э. Горев Информационные технологии в профессиональной деятельности (автомобильный транспорт) учебник для СПО – М.: Юрайт, 2018 – 271 с.

5.Е.В. Михеева Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности (2-е изд., стер) - М.: ИЦ Академия, 2018- 288 с.

3.2.2. Дополнительные источники 

1.  Филимонова Е.В.Информационные технологии в профессиональной деятельности для СПО: учебник.-Ростов н/Д:Феникс,2009.-381с. 

2. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебн для НПО и СПО.-М.:Академия,2012.-352с.

3.2.3 Электронные образовательные ресурсы:

1.
http://www.informika.ru/ - Сайт Государственного научно-исследовательского института информационных технологий и телекоммуникаций;

2.
http://www.citforum.ru/ - Центр информационных технологий;

3.
http://www.5ballov.ru/ - Образовательный портал;

4.
http://www.fio.ru/ - Федерация Интернет-образования;

5.
http://www.tests.academy.ru/ - Тесты из области информационных технологий;

6.
http://www.codenet.ru/ - Всё для программиста;

7.
http://public.tsu.ru/~wawlasov/start.htm - В помощь учителю информатики;

8.
http://sciedu.city.ru/ - Наука и образование в России;

9.
http://www.ed.gov.ru/ - Сайт Министерства образования Российской Федерации;

10.
http://iit.metodist.ru/ - Лаборатория информационных технологий;

11.
http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM/ - Виртуальный музей информатики;

12.
http://www.otd.tstu.ru/direct1/inph.html - Сайт, посвящённый информатике;

13.
http://www.inr.ac.ru/~info21/ . Международный научно-образовательный проект Российской Академии наук;

14.
http://www.morepc.ru/ - Информационно-справочный портал;

15.
http://www.ito.ru/ - Информационные технологии в образовании;

16.
http://www.inftech.webservis.ru/ - Статьи по информационным технологиям.

Реализация данной программы ведется с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели результатов подготовки
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2
	3

	Умения: 
	
	

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	использование технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, тестирование

	использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального
	использование в профессиональной деятельности различных видов программного обеспечения, в т.ч. специального
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	применять компьютерные и телекоммуникационные средства
	применение компьютерных и телекоммуникационных средств
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	Знания:
	
	

	основные понятия автоматизированной обработки информации
	выделение основных понятий автоматизированной обработки информации
	контрольная работа

	общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем
	понимание состава и структуры персональных компьютеров и вычислительных систем
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, тестирование

	состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	понимание и использование состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	наблюдение и оценка выполнения практических работ

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	использование методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	письменная проверка

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	использование базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ в области профессиональной деятельности
	наблюдение и оценка выполнения практических работ, устный опрос

	основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	применение основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности.
	наблюдение и оценка выполнения практических работ


	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Коды формируемых профессиональных и общих компетенций
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умение использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5.,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение обрабатывать текстовую и табличную информацию
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение  использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение создавать презентации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5.
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение применять антивирусные средства защиты информации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение применять специализированное программное обеспечение, для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение применять методы и средства защиты информации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение  практически использовать современные технологии в документационном обеспечении управления в профессиональной деятельности 
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Умение  использовать специальное программное обеспечение для работы с документами, для подготовки отчётов 
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ

	Знание основных методов  и средств обработки, хранения, передачи и накопления информации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание назначения, состава, основных характеристик компьютера
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание основных компонентов компьютерных сетей, принципов пакетной передачи данных, организации межсетевого взаимодействия
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание назначения и принципов использования системного и прикладного информационного обеспечения
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание технологии поиска информации в Интернете
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание правовых аспектов использования информационных технологий и программного обеспечения
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание  современных технологий в документационном обеспечении управления
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание принципов защиты информации от несанкционированного доступа
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание основных понятий  автоматизированной обработки информации
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5.
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний

	Знание основных угроз и методов обеспечения информационной безопасности
	ПК.1.1-1.4., 2.1.-2.3., 3.1.-3.5. ,4.1-4.5
ОК.1-10
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы, при тестировании и др. видах текущего контроля знаний
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